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Introduccién

El presente documento tiene la finalidad de guiar a los usuarios de la institucién a través
del sistema de Matricula. Dicho sistema es un gestor de los procesos de admisién y
académicos de la institucién. Por ello a continuacion se brindara a los usuarios una guia

para el uso de este.
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PMESUT

Manual de Usuario del Sistema de Matricula

Rol del Administrador

1. Ingreso al sistema

Para poder ingresar al sistema de matricula, los usuarios necesitan autenticarse con sus
respectivos usuarios y contrasefias. Una vez el usuario se encuentre en la pagina de
logueo, ingresard sus credenciales (usuario y contrasefia) y seleccionara el botdn
“Ingresar”. Luego de ello el sistema validara los datos y redireccionara a la pagina
principal.

UNISCJSA

USUEHSDADNACIONAL NTERCLTURAL 06
LASEVACENTRAL LAN SANTCS ATAHALTA

MATRICULA

USUARIO 2

CONTRASENA a8

INGRESAR

<£Olvidaste tu contrasefia?

2. Recuperacion de contrasefa

En caso el administrador haya olvidado su contrasefia, podra realizar la recuperacion
de esta mediante la opcién “Olvidaste tu contrasefia”, resaltado de amairillo, tal como se

muestra en la siguiente imagen:
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MATRICULA

Restablecer la contrasena

Introduzca su direccion de correo electrénico registrado abajo para
recibir el enlace de restablecimiento de contrasefia.

CORREOC [

ENVIAR

Regresar para iniciar sesion

Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionard a la pagina de
“Restablecer la contrasefa”. En dicha pagina el sistema solicitara al usuario el correo
electronico con el cual esta registrado en el sistema. Luego de ello, recibir4 un correo
para poder realizar la recuperacion de su contrasefia.

3. Configuracion del Sistema

Para ingresar a la configuracion del sistema, el administrador debera presionar el icono
o imagen de su perfil ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla principal.

SUPERADMIN

ENFERMERIA 18 postulantes Postulaciones Diarias Medios de difusién mas populares

CONTABILIDAD Y
FINAN7AS > N -—

Luego debera presionar el botén “Configuracion”. Nos llevar4 a una nueva pantalla
gue mostrara informacién del sistema.

SUPERADMIN

Cerrar Sesion
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SUT

INMPORTANTE: Las variables de configuracion mostradas son utilizadas en las
distintas funcionalidades. Los cambios realizados se aplicardn de manera instantanea
en el sistema.

Una vez seleccionada dicha opcién, en la pantalla se mostraran los siguientes puntos a
tratar:

Informacién del Sistema
e Configuracion General
Informacion Académica
Configuracion de Notas
Matricula para ingresantes
Matricula para estudiantes regulares
Matricula para estudiantes no regulares
Matricula Extemporanea
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PMESUT

Informacion del sistema

1. Configuracion general:

Nombre de la Institucion Siglas de la Institucion Teléfono de la Institucion
PMESUT PMESUT 12312312

Tipo de Autorizacion RUC Correo Institucional
Autorizado 20480877777 alemaru@gmail.com

Direccién legal

Lima
Vigencia Tipo Gestion Tipo Constittucion
Vigente PUblico Autorizado
Cédigo Cédigo Grados Codigo INEI
000 000 000000000
Sitio Web Sitio Bolsa Laboral
aaaa.com.pe bolsa.edu.pe

Modalidad de pago antes o despues de matricularse (proforma)

@ Cobro de Matricula Previo Cobro de Matricula Posterior Al Momento de Pagar
Se generart lo deuda del tramvte de matricula € alumno podra Ingresor y seleccionar los cursos Se generara lo deuda del trémite de matricuia of
previo alas fechas de matricula. on los quo desea matricularse. £ base a los momento de acercarse a tesoreria
€ sistema validord si el alumno realiz e pogo cursos seleccionados se generord la proforma €1 pogo se calculors en base a los notas
correspondiente antes de poder matricularse que debers pagar posteriarmente Ingresadas a la fecha dei pago

2. Informacién académica:

Reserva de matricula rencvable por semestre

Tiempo méximo de reserva de E] afios
matricula

. . Procedimienta relacionade a la reserva de matricula
Tiempo por hora pedagégica 60 minutos

25-122-25-RESERVA DE MATRICULA {(PREGRADO)

Modalidad de méaximo de créditos a llevar por un alumno regular

@ Créditos segun plan de estudios Maximo de créditos igual para todo alumno regular
£l maxima de £réditos sera segun s indique en el plan de estudios {suma total de
Ios créditos de los cursos del ciclo que le corresponda al estudionte) 18
Habilitar seleccién de canal en inscripcidn Permitir el cruce de horarios del mismao docente en la Gestidn de Horarios

Configuracion del cédigo del estudiante:

Formato del codigo de alumno Wista previa
* y afo de ingreso

20200100123 . pper

+ ¢ codigo de carrera

do de ingrese

yyyyppromr

.

3. Configuracion de Notas:

Mostrar sub-promedio por tipe de svaluacion Rango de notas en la escala de calificaciones
o 20

Crear autorr e [ iones por wia al agregar una

unidad

4, Matricula para ingresantes:
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Tipo de Matricula de Admisién

® Matricula automatica Matricula regular

5. Matricula para estudiantes regulares:

6. Matricula para estudiantes no regulares:

Page per dereche de Matricula para cases de matricula especial por cicle menor a 12 crédites

(&) Costo fijo per todos los cursos Ceoste Variable por crbdito

7. Matricula extemporanea:
ecargo adicional por derecho de Matricula Exterportinea. {Coste adicionado al tatal)

Recarge per matrieula extemporanea (® recargo fijo por matricula extemparanea

Luego de haber completado dichos campos, debera presionar el boton “Guardar
Cambios”.

4. Menu principal

Una vez dentro del sistema, el administrador podra visualizar los médulos que se le
hayan asignado de acuerdo con su rol.

Av. Manuel Olguin 335 — 345 Of.1208 Monterrico Chico, Santiago de Surco, Lima
Teléfono 357-2268 / 357-2255
www.enchufate.pe
Pag. 10 de 63


http://www.enchufate.pe/

Gestion

Matricula Cursos

Cambioc de Se

Habilitacion d

Matricula

va de Matricula

Estudiantes Traslado

Convalidacion

Informacién
Académica

Reporte

5. Gestion

Dentro del moédulo Gestion, el administrador pude visualizar las siguientes funciones en
el submenu desplegable.
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Gestion

Periodos Académicos

Sedes

Aulas

Facultades

Escuelas Profesionales

Areas

Cursos

Equivalencia

Tipos de Evaluaciones
Co tos Matricula
Cédigos de Seccidn
Cursos Paralelos

Certificados Cursos

4.1. Periodo Académico

El usuario podra gestionar los periodos académicos de la institucion. Para ello el usuario
debera seleccionar la opcion “Periodo Académico” del menu Gestidn. Una vez el usuario
seleccione dicha opcion, el sistema redireccionara a la pagina de “Gestion de periodos
académicos”. En dicha pagina el sistema mostrara el listado de periodos académicos
creados en el sistema. Por cada periodo académico se mostrara el nombre del periodo
académico, fecha de inicio, fecha de fin, estado y las opciones Editar y Ver Detalle.

Listado de periodos académicos

Periodo Académico Estado 4 Inicio Periodo Fin Periodo Inicio Clases FinClases Opciones

13/04/202 07/06/202)

- 23/03/2021

[ Finoizado 03/05/2020 22/11/2020 03/05/2020 22/11/2020 £ Detalle
NIVELACION 2020 [ Finoiizaae ] 12/01/2020 2f03/2020 12/01/2020 12/03/2020 B Detalle
[ Finciizoao nfos/201e o/12/2019 nfosf2019 1af12j2012 £ Detalle
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En caso el usuario quiera editar un periodo académico el usuario debera seleccionar la
opcion m del periodo académico a editar. Una vez seleccionada dicha opcién el
sistema mostrara una nueva pantalla con los datos del periodo académico disponibles
a editar.

Infermacién General

Resolucién adjunta

Resolucién Fecha de emisién

04/07/2020

Archivo PDF

No cuenta con reselucion actual

4.1.1. Nuevo Periodo

En caso se quiera afiadir un periodo de admision, el usuario debera seleccionar la
opcién “Nuevo Periodo”. Una vez seleccionada dicha opcién el sistema mostrard una
nueva pantalla que solicite el ingreso de los datos del periodo académico. Y cuando
todos los datos estén ingresados el usuario debera seleccionar la opcion “Guardar”
para poder registrar el periodo académico.
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Nuevo Periodo Académico

Ao Ciclo.

Mota minima: Max Foitas (%)

¢Es cicio de verano?

Inicio del periodo in del periodo
Inicio de pre-matricula Fin de pre-matricula
Inicio de matricula Fin de matricula

d mpor
Inicio del Periodo de Rectificacion de Matricula Fin del Periodo de Rectificacién de Matrieuls
Inicio d n de clo:

Resolucién adjunta

Resolucion Fecha de emision
. -

Una vez seleccionada la opcidon de sedes el usuario podra visualizar el listado de sedes
disponibles, también podréa crear, editar o eliminar.

Listado de sedes

+ Nuevo Sede

Cédigo Nombre Departamento Provincia Distrito Direccién Principal Vigencia Opciones Pabeliones Escuelas

(oo ] o I W
O B

En caso el usuario quiera editar el listado de sedes, el usuario debera seleccionar la

opcién sede. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara una nueva
pantalla para editar.
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Editar Sede

m conesar

En caso el usuario quiera eliminar alguna opcién del listado de sedes el usuario debera

seleccionar la opcion . Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara
un pop-up solicitando la confirmacién de la eliminacion. Una vez confirmada la
eliminacién, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de la eliminacion.

¢Esta seguro?

Los anit er

1 sede Campus Universita

minada permanente nte

También se podran editar, crear y eliminar los pabellones, el usuario debera presionar

la opcion de y se abrird una ventana emergente para que se puedan realizar
los diferentes cambios deseados.
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PMESUT

Pabellones | Campus Universitario - Florida

Nombre

Nombre Opciones

Pabelion Laura Ester m
Pabslion A E=n
Pabellon B m ﬂ
Pabellon C m
Pabellon D m
Pabellon Externo m n

Ademas, se puede agregar escuelas a cada sede creada, el usuario debera presionar

Escuelas

la opcion y se abrira una ventana emergente para que se puedan realizar los
diferentes cambios deseados.

Escuelas | Campus Universitario - Los anitos

Seleccione una escuela profesional:

CONTABILIDAD Y FINANZAS ~
+ Agregar

Nombre Opciones

INGENIERIA CIVIL
OBSTETRICIA

INGENIERIA EN INDUSTRIAS ALIMENTARIAS

4.2.1. Nueva Sede

En caso se quiera afiadir una nueva sede, el usuario debera seleccionar la opcién
“Nueva Sede”. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara una nueva
pantalla que solicite el ingreso de datos. Y cuando todos los datos estén ingresados el
usuario debera seleccionar la opcion “Agregar.
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Agregar Sade

m Cancsior
43. Aulas

Una vez seleccionada la opcion “Aulas” del menu principal, el sistema desplegara el
listado de aulas y las categorias disponibles.

Listado de aulas y categorias [ Aulas :EE stegoria:

Excol  PDF

Nombre Copacidad Tipo de Aula Pabellon Sede Estado  Opciones

belonA Compus Universitorio - Florida o n
a0
=30
(oo ] o]
(oo ] -]
AR belion A R e . mn

4.3.1. Nueva Aula

. z I .. 4 ..
En apartado, presionando el boton , el administrador podra adicionar una
nueva aula al sistema.
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-

Nueva Aula
Sede Ubicacién

Darecho v Darecho v
Cod. Aula Pizo Nro. Ambiente

Cod. Aula Piso Mro. Ambiente
Descripcidn

Descripcion
Capacidad <Estd Activa?

Capacidad °
Tipo de Aula

Teoria A
Direccidn IP

Cerrar Guardar

4.3.2. Formato de Carga

En apartado el administrador podra descargar el formato de carga de aulas de forma
masiva.

Formato carga (xlsx)

4.3.3. Cargar Aulas

En este apartado, presionando el botdn , el administrador podra subir las
aulas en el formato antes descargado

Cargar aulas

Archivo

Buscar archivo... Buscar

Cerrar Cargar
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4.3.4. Editar Aulas

En el caso el usuario quiera editar algin aula, debera presionar la opcion m y se
abrird una ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

X

Editar Aula
Sede Ubicacién
"fl“‘ﬂl." L "'S‘./‘;I“.inIH(“ Floyw Pabellon A v
Cod. Aula Piso Nro. Ambiente
LB11 0 52

Descripcion

LABORATORIO DE ANATOMIA HUMANA

Capacidad ¢Esta Activo?
20 o
Tipo de Aula
LABORATORIO v
Direccion IP
Cerrar

En caso el usuario quiera eliminar alguna opcién del listado de aulas el usuario debera

seleccionar la opcién n Una vez seleccionada dicha opcion el sistema mostrara una
venta emergente solicitando la confirmacion de la eliminacion. Una vez confirmada la
eliminacion, el sistema mostrara el mensaje de confirmacion de la eliminacion.

¢Desea eliminar el registro?

4.3.5. Categorias de Aulas

Al seleccionar la pestafia Categorias, el usuario podra visualizar el listado de aulas y
categorias, tal como se muestra en siguiente imagen.

Av. Manuel Olguin 335 — 345 Of.1208 Monterrico Chico, Santiago de Surco, Lima
Teléfono 357-2268 / 357-2255
www.enchufate.pe
Pag. 19 de 63


http://www.enchufate.pe/

PMESUT

Listado de aulas y categorias Aulos 528 Categorias

+ Nueva Categoria

Nombre Opciones

T30
=30

(5 o [ o
AUDITORIO n
Al =30

. . , . ., [# Editar s
Para editar, el usuario deberéa presionar la opcion de - y se abrira una ventana
emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

Editar Categoria de Aula

Nombre

AULA

Cerrar Guardar

En caso el usuario requiera eliminar alguna opcion del listado de categorias el usuario

debera seleccionar la opcion . Una vez seleccionada dicha opcién el sistema
mostrara una venta emergente solicitando la confirmacién de la eliminacion. Una vez
confirmada la eliminacion, el sistema mostrara el mensaje de confirmacion de la
eliminacion.

¢Desea eliminar el registro?

Para ai reiar una nueva categoria de aula, el usuario debera de presionar el botén
-+ Nueva Categoria ,
- . Luego, al desplegarse la ventana emergente debera llenar la

informacioén solicitada, tal como se muestra a continuacion.
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Nueva Categoria de Aula

Nombre

Cerrar

4.4, Facultades

Al ingresar a facultades el sistema despliega el listado de facultades disponibles.

Listo de facultades

cédigo Mombre Res. decanal Res. rectoral Opciones

e |
o
a
Para editar el listado, el usuario debera presionar la opcion y se abrira una
ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.
Editar facultad %
Abreviatura Codigo Sunedu Nombre
ADMINISTRACION
Resoluciéon decanal Archivo adjunto
Busca
Resolucion rectoral Archivo adjunto
Buscar
Vigencia

v Vdlido

Cerrar

En caso el usuario requiera eliminar alguna opcién del listado de facultades el usuario
debera seleccionar la opcién “Eliminar”. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema
mostrara una venta emergente solicitando la confirmacién de la eliminacion. Una vez
confirmada la eliminacion, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de la
eliminacion.
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¢Esta seguro?

a plantilla serd eliminada. **No es posible eliminar

una facultad con informacién relacionada

4.4.1. Nueva Facultad

Para agregar una nueva facultad el usuario debera de presionar el boton
, al desplegarse la ventana emergente debera de llenar la informacién solicitada, tal
como se muestra a continuacion.

Nueva facultad

Abreviatura Cadigo Sunedu Nombre
Resolucion decanal Archivo adjunto
Buscar
Resolucion rectoral Archivo adjunto
Buscar
Vigencia
Valido

Cerrar Guardar

4.5, Escuelas Profesionales

Una vez seleccionada la opcién “Escuelas profesionales” del menu Gestion, el sistema
desplegara el listado de escuelas disponibles.
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Listado de escuelas profesionales

Excel PDF

| Codigo Nombre Facultad Res. Decanal Res. Rectoral Opciones

101 NGENIERIA Y GESTION AMBIENTAL INGENIERIA GESTION mﬂ
102 NGENIERIA DE NEGOCIOS AGRONOMICOS Y FORESTALES INGENIERIA NEGOCIOS m m ﬂ
201 ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA ADMINISTRACION mu

. . . , . ., Edite
Para editar el listado de escuelas, el usuario debera presionar la opcion y se
abrira una ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

. . X
Editar escuela profesional
Cédigo*
101
Nombre* Facultad®
INGENIERIA'Y GESTION AMBIENTAL INGENIERIA GESTION ~
Resolucion decanal Archivo adjunto
Buscar archivo... Buscar
Resolucion rectoral Archivo adjunto
Buscar archivo.. Buscar

Cerrgr m

En caso el usuario requiera eliminar alguna opcion del listado de escuelas el usuario

deberd seleccionar la opcién . Una vez seleccionada dicha opcion el sistema
mostrara una venta emergente solicitando la confirmacién de la eliminaciéon. Una vez
confirmada la eliminacién, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de la
eliminacion.
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cEstd seguro?

La escuela seleccionada seré eliminada. **No es
posible eliminar una carrera con alumnos o

informacién adicional

Si, eliminarlo Cancelar

4.5.1. Nueva Escuela

Para agregar una nueva escuela el usuario debera de presionar el boton de “Nueva
escuela”, al desplegarse la ventana emergente deberd de llenar la informacion
solicitada, tal como se muestra a continuacion.

X
Nueva escuela
Nombre* Facultad*
Nombre de |la escuela sleccione ur acultac ~
Resolucion decanal Archivo adjunto
Buscar archivo... Buscar
Resolucion rectoral Archivo adjunto
Buscar archivo... Buscar
4.6. Areas

Una vez seleccionada la opcién “Areas” del menu Gestion, el sistema desplegara el
listado de escuelas disponibles.
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Listado de dreas

Excel PDF

Nombre De especialidad Opciones

Para editar el listado de areas, el usuario debera presionar la opcioén y se abrira
una ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

5 “ X
Editar Area

Nombre

Humanidades

Area de especialidad:

¢Es un drea de especialidad?

En caso el usuario requiera eliminar alguna opcion del listado de &areas el usuario debera
seleccionar la opcién “Eliminar”. Una vez seleccionada dicha opcion el sistema
mostrara una venta emergente solicitando la confirmacién de la eliminacion. Una vez
confirmada la eliminacion, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de la
eliminacion.

¢Esta seguro?

La area sera eliminada

Si, eliminarla Cancelar

4.6.1. Nueva Area

Para agregar una nueva Area el usuario debera de presionar el boton de “Nueva Area”,
al desplegarse la ventana emergente deberé de llenar la informacion solicitada, tal como
se muestra a continuacion.
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Nueva Area

Nombre

Nombre

Area de especialidad:

¢Es un area de especialidad?

4.7. Cursos

Una vez seleccionada la opcion “Curso” del menu Gestion, el sistema desplegara el
listado de cursos disponibles.

Listado de cursos

Periodo Académico Escuela Profesional Plan Programa Académico (
20211 Todas Todos v Todos
Cédigo Nombre Escuela Profesional Tipo Créditos Plan Opciones

ADMINISTRACION DE TURISMO

ATSH410 Legislaciéon Labora . ELECTIVO 3 2020-01
SOSTENIBLE Y HOTELERIA
INGENIERIA Y GESTION

IGA420 Relleno Sanitario & ELECTIVO 3 2020-01 ™ Editar n
AMBIENTAL

o - INGENIERIA Y GESTION o N I
IGA42 Deportes AMBIENTA ELECTIVO 3 2020-01 @ Editar

En caso el usuario requiera eliminar alguna opcién del listado de cursos el usuario

debera seleccionar la opcion . Una vez seleccionada dicha opcion el sistema
mostrara una venta emergente solicitando la confirmacién de la eliminacion.
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¢Esta seguro?

El curso serd eliminado

Si, eliminarlo Cancelar

Para editar el listado de cursos, el usuario debera presionar la opcién y se abrira
una ventana emergente para que se puedan realizar los diferentes cambios.

Editar Curso *
Codigo Tipo de Curso Créditos
ATSH410 ELECTIVO v 3
Nombre
Legislacién Laboral
Componente
Componente de 1 unidad v
Escuela Profesional

ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA X v

Area

Programa académico

ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA-PREGRADO ~

Cerror m

4.7.1. Nuevo Curso

Para agregar un nuevo curso el usuario debera de presionar el botén de “Nuevo
Curso”, al desplegarse la ventana emergente debera de llenar la informacion solicitada,
tal como se muestra a continuacion.
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Nuevo Curso

Codigo Tipo de Curso Créditos

Cadigo ELECTIVO v Créditos

Nombre
Nombre

Componente

>elecClond un componente hd

Escuela Profesional

s n m or
Selecciona una escuela ~

Area

elecclond un dred “

4.8. Equivalencias

Una vez seleccionada la opcion de “Equivalencia” del menu Gestién, el sistema
desplegara el listado de materias disponibles para realizar la equivalencia.

Listado de escuelas con equivalencia

Facultad Escuela Profesional Malla Opciones
INGENIERIA INGENIERIA CIVIL 2020-3 [ Cursos

CIENCIAS JURIDICAS, CONTABLES Y FINANCIERAS CONTABILIDAD Y FINANZAS 2020-3 B Cursos

CIENCIAS JURIDICAS, CONTABLES Y FINANCIERAS DERECHO Y CIENCIA POLITICA 2020-3 # Cursos

4.8.1. Gestion de equivalencia

En relacion con este apartado presionando el botén , el administrador podra
agregar cursos equivalentes de la malla actual y relacionarlos a los de la malla pasada.
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CONTABILIDAD Y FINANZAS - Malla Curricular 2020-3

Facultad

CIENCIAS JURIDICAS, CONTABLES Y FINANCIERAS

Programa Académico

Todos

Generar Reporte PDF

Cicle

Cod.

EG004

EGD0S

EGD02

EGDO1

EGDO03

Escuela Profesional Malla Curricular

Curso

ETICA ¥ CIUDADANIA

HISTORIA DE LA CIENCIA

LENGUAJE ACADEMICO |

MATEMATICA |

QUIMICA Y FISICA

Procesar estudiantes - Malla Curricular 2020-2

CONTABILIDAD Y FINANZAS 2020-3

Programa Academice

—-= + Equivalencia

—- + Equivalencia

Malla Curricular Anterior

2020-2

Curso

Cicle

£ Buscar.

Codigo

192.013.001

191.013.001

181.0108.001

182013.002

181.0108.002

1710101001

192.0113.003

191.0113.002

4.9.

Una vez

Alumno

AGUIRRE FERRER, KEY ALEXA

ALEJANDRO BANEZ, SHEYLA MELIZA

ALONZO MENDEZ, ELISA LUZMILA

ALONZO RUIZ, MAR| CARMEN

APARICIO CHIRINOS, LUZ DEL CIELO

AQUIE DIONICIO, CAROL DE LA PAZ

AQUING HUALCA, KIARA NAYELI

ARAINDIA GARCIA, DIEGO TAYLOR

Tipos de Evaluaciones

Plan

2020-2

2020-2

2020-2

2020-2

2020-2

2020-2

2020-2

2020-2

Opciones

seleccionada la opcion de “Tipos de Evaluaciones” del menu Gestion, el

sistema desplegara el listado de los tipos de evaluaciones consideradas.

www.enchufate.pe
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Listado de tipos de evaluaciones

+ Nuevo tipo
Nombre Opciones
CAPACIDAD PROCEDIMENTAL Wn
CAPACIDAD COGNOSCITIVA m
CAPACIDAD ACTITUDINAL m n

4.9.1. Nuevo tipo de evaluacién
Para agregar un nuevo tipo de evaluacion, el administrador debera seleccionar el botén
Nuevo tipo. A continuacion, se desplegara la ventana emergente y se debera de llenar
la informacién solicitada, tal como se muestra a continuacion.

Nuevo tipo de evaluacién

Nombre

Nombre

4.10. Conceptos matricula

Una vez seleccionada la opcién de “Conceptos matricula” del menu Gestion, el
sistema mostrara las siguientes opciones:

Configuracion del cobro

conceptos durante la matricula en el periodo G)

Activar cobro de
2018-11

Listado de conceptos adicionales en matricula

Conceptos adicionales ADMISION

Cuenta Concepto Opciones
HISO0 201501 - CREDITO DESAPROBADD POR PRIMERA VEZ ﬂ

En primer lugar, el administrador podra configurar si el sistema solicitara el pago de los
conceptos para la matricula y admisién o no mediante el siguiente toggle switch.
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Configuracion del cobro

Activar cobro de conceptos durante la matricula en

el periodo SEMESTRE 2020-1

4.11. Cdbdigo de seccion

Una vez seleccionada la opcién de “Cédigo de seccidon” del menu Gestion, el sistema
mostrard las siguientes opciones:

Listado de codigos de Seccién

Cédigo Opciones

' @an
’ =0
3 =n
: B -

4.11.1. Nuevo Codigo de Seccidn

El administrador podra agregar nuevas secciones al sistema presionando el boton

+ Nuevo Codigo de Seccion

Nueva Codigo de Seccion

Descripcion

Orden

Cerrar Guardar
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4.12. Cursos paralelos

Una vez seleccionada la opcién de “Cursos paralelos” del menu Gestion, el sistema
mostrara las siguientes opciones:

Listado de cursos paralelos habilitados por escuela

Facultad Escuela Profesional

Cédigo Escuela Profesional Facultad Ciclo Cursos Opciones

20 ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA ADMINISTRACION 8 2 mu

4.12.1. Nuevo Cédigo de Seccidn

El administrador podra agregar nuevos cursos paralelos y asignarlos a una escuela

profesional presionando el botdn

Asignar cursos paralelos por ciclo

Escuela Profesional

ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA v
Ciclo del estudiante Cant. cursos paralelos
Ciclo Cantidad

Aplica para matricula coordinadores

Aplica para matricula online (estudiantes)

4.13. Certificados Cursos

Una vez seleccionada la opcion de “Certificados Cursos” del menu Gestion, el sistema
mostrara un listado de certificados:
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Listado de certificados

Nombre F. Creacién Opciones

30

4.13.1. Nuevo Certificado
Para agregar un nuevo certificado, el administrador debera seleccionar el boton Nuevo

Certificado. A continuacion, se desplegara la ventana emergente y se debera de llenar
la informacion solicitada, tal como se muestra a continuacion.

Nuevo certificado

Nombre

Descripcion

6. Matricula Cursos Dirigidos

En esta seccion, el administrador podra gestionar la matricula en cursos dirigidos, con
la posibilidad de filtrar por escuela profesional, programa académico, plan de estudios,
ciclo y a través de un buscador. En la opciones tendra la capacidad de editar y eliminar.

Matricula en cursos dirigidos

Ciclo cédigo Nombre Carrera Programa Opciones
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En la opciones tendra la capacidad de matricular, presionando el bot6n m nos
llevara a una nueva pantalla donde se visualizara un listado y la posibilidad de agregar
una resolucion.

INAF406-Cosecha forestal - Estudiantes matriculados

PROGRAMA ACADEMICO: PREGRADO

ione un estudiante

Resolucién adjunta (opcional)

N° Resoluciér Resolucion adjunta

Seleccione un archivo Buscar

Cédigo Ciclo Estudiante Programa Académico Remover
Ningln dato disponible en esta tabla
7. Cambio de Secciones

En esta seccion el administrador visualizard un listado de secciones y cursos
matriculados, con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, escuela
profesional, programa académico y plan de estudios.

Listado de secciones y cursos matriculados

SEMESTRE 2020-1 TODAS TODAS TODAS

Luego de realizar la busqueda se mostrara un listado de cursos.

Seccion Curso Programa Academico Opciones
ATSH102 - Matemética | PREGRADO

A ATSH406 - Educacion Artistica PREGRADO m
A ATSH407 - Sanidad, Higiene y Nutricion PREGRADO m
A ATSH414 - Auditoria de Empresas Turisticas PREGRADO m

Detalle

Ademas, se podra ver el detalle de cada curso presionando el botén . Con la
posibilidad de modificar la seccién de cada alumno que pertenece a este. Para finalizar
dicha accion se debera presionar la opcion “Guardar Cambios”.
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(; E )' Informacién! Para el cambio de seccion solo se muestra aquellas que tienen vacantes disponibles.

Estudiantes Matriculados @ Secciones del Curso
FACULTAD : ADMINISTRACION CREDITOS : 400

ESCUELA PROFESIONAL : ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA TOTAL VACANTES ' |

CURSO : ATSHI02 - Matematica | MATRICULADOS : |

GRUPO : U VACANTES DISPONIBLES - 0

PROGRAMA ACADEMICO : PREGRADO

N° Codigo Estudiante Cambio Seccién

201280103 Doe Doe, John u

Guardar Cambios

8. Habilitacion De Cursos

En este apartado, el administrador podrd aperturar el o los cursos segun los filtros

seleccionados. También podrd descargar reportes de vacantes y matriculados en
formato PDF.

Periodo Académico: Escuela: “r[_ly'l:ln::f‘n:,Ut_JE'}l"il:[_: Plan de estudio Semestre

20211 v ADMINISTRACION DE TURISMO SOS..~ Todos 2020-01 v Todos

Grupo

v -

Luego de buscar el curso a aperturar, el siguiente paso es colocar el nUmero de vacantes
de cada curso y seleccionar guardar.
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Cadigo Nombre

ool MATEMATICA BASICA

002 DESARROLLO DE CAPACIDADES Y EMPRENDIMIENTOS

003 SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL
oo4 TEORIA GENERAL DE LA ADMINISTRACION
005 ANTROPOLOGIA CULTURAL

008 TALLER DE COMPRENSION DE TEXTOS ACADEMICOS

Programa

00 - ADMINISTRACION

00 - ADMINISTRACION

00 - ADMINISTRACION

00 - ADMINISTRACION

00 - ADMINISTRACION

00 - ADMINISTRACION

9. Matricula

SUT

Vacantes

30

30

B Guardar

Dentro del médulo Matricula, el administrador pude visualizar las siguientes funciones

en el submenu desplegable.

]?\ Matricula

Matricula Regular
Matricula Ingresantes

Matricula Nivelacion

Solicitudes Matricula
Extempordnea

Matricula Extemporéanea
Turnos de Matricula
Matricula Especial

Recepcién de Ficha

Rectificacion de
Matricula
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7.1. Matricularegular

Una vez seleccionada la opcion “Matricula regular” del mend Matricula, el sistema
mostrard un buscador que permitird buscar a todos los estudiantes regulares e
irregulares matriculados en el periodo académico.

Matricula de Alumnos

Seleccione un estudiante

131203

181203 - GOMEZ QUISPE, DANIEL FERNANDO

El administrador debe colocar el codigo del estudiante, seleccionar el nombre y luego la
opcion Ir, el sistema mostrara lo siguiente:

Realizar matricula del alumno

Cursos disponibles

Ciclo Cédigo Curso Créditos Vez Tipo

Oblig.

aonoan

O
a

f
p:
:
.
;
Q
a

Av. Manuel Olguin 335 — 345 Of.1208 Monterrico Chico, Santiago de Surco, Lima
Teléfono 357-2268 / 357-2255
www.enchufate.pe
Pag. 37 de 63


http://www.enchufate.pe/

Propuesta de matricula

Ciclo Codigo Curso Seccién Vacantes

MO & encontraron registros

Horario del alumno

Lunes Martes | Miércoles

Crédi

2pm
3pm
4pm
5pm

Bpm

Jueves

PMESUT

Viernes | Sdbado

Confirmar matricula

Ademads, luego de confirmar matricula el administrador tendra la opcién de imprimir la

ficha de matricula

Imprimir ficha de matricula

PMESUT
PMESUT OFCINA GENERAL DEMATRICULA, REGISTRO' Y ESTADISTICA

FACULTAD: MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

ESCUELA PROFESIONAL: MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
APELLIDOS Y NOMBRES: GOMEZ QUISPE, DANIEL FERNANDO
PERIODO ACADEMICO: 2018-Il

MNIVEL / SEMESTRE DE ESTUDIOS: CUARTO

FICHA DE MATRICULA
N° de Matricula: 181203

N° | SEMESTRE CURSO | GRUPO | MODALDAD | CRED DOCENTE | AULA
1 Cuaro MICROBIOLOGIA VETERINARIA I A GRUPO 4
OBSERVACIONES: TOTAL DE
CREDITOS:
4
FECHA DE MATRICULA:
1611/2019
ESTUDIANTE COORDINADOR ACADEMICO CONTRASENA DE CTE
Fecha: 19/03/2020 - Hora: 2:24-13 AM
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7.2. Matriculaingresantes

Una vez seleccionada la opcion “Matricula ingresantes” del mend Matricula, el
sistema mostrard un buscador que permitira buscar a todos los ingresantes del periodo
académico.

Matricula de Ingresantes

Seleccione un estudiante

El administrador debe colocar el codigo del estudiante, seleccionar el nombre y luego la
opcion Ir, el sistema mostrara lo siguiente:

Realizar matricula del alumno

Cursos disponibles

ciclo cédigo Curso Créditos Vez Tipo

INGEMIERIA WEB
AVA

s
Q
-

,
;

(

- I
N .
o Q
aa
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Propuesta de matricula Horario del alumno
ciclo cédigo Curso Seccién Vacantes Crédi Lunes Martes | Miércoles | Jueves Viernes Sabado
am -
MO & encontraron registros Bam

Bam
10am

Tlam

Confirmar matricula

Ademads, luego de confirmar matricula el administrador tendra la opcion de imprimir la
ficha de matricula.

Imprimir ficha de matricula

PMESUT
PMESUT OFCINA GENERAL DEMATRICULA, REGISTRO' Y ESTADISTICA

FACULTAD: MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA CHA DE MATRI
ESCUELA PROFESIONAL: MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA Fi DE ; CULA
APELLIDOS Y NOMBRES: GOMEZ QUISPE, DANIEL FERNANDO N° de Matricula: 181203

PERIODO ACADEMICO: 2018-Il
MNIVEL / SEMESTRE DE ESTUDIOS: CUARTO

N° | SEMESTRE CURSO | GRUPO | MODALDAD | CRED DOCENTE | AULA
1 Cuaro MICROBIOLOGIA VETERINARIA I A GRUPO 4

OBSERVACIONES: TOTAL DE
CREDITOS:
4

FECHA DE MATRICULA:
. 1611172018
ESTUDIANTE COORDINADOR ACADEMICO CONTRASENA DE CTE
Fecha: 19/03/2020 - Hora: 2:24-13 AM

7.3. Matricula Nivelacion

En este apartado el administrador podra buscar visualizar el listado de cursos
aperturados para el periodo de nivelacion.
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Listado de grupos aperturados

Escuela Profesiona Programa Académico Plan de estudios Ciclo
Todas v r N ~ ny 1V ne ur 92
Ciclo Cédigo Nombre Grupo Carrera Programa Opciones
0 ATSH4068 Educacion Artistica A ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA PREGRADO
0 ATSHAQ Sanidad, Higiene y Nutricién A ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA PREGRADO
0 ATSH414 Auditoria de Empresas Turisticas A ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE ¥ HOTELERIA PREGRADO
1 ATSHI02 Matemdatica | u ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA PREGRADO m

Luego, al seleccionar la opcion “Matricular” en el curso correspondiente el sistema nos
mostrara la siguiente pantalla:

ATSH407-Sanidad, Higiene y Nutricion - A - Estudiantes matriculados

DOCENTE ASIGNADO: SUAREZ HUAMANI FELIX OCTAVIO PROGRAMA ACADEMICO: PREGRADO

Seleccione un estudiante

° Agr’gar m
Cédigo Ciclo Estudiante Programa Académico Intento Remover
1712810123 5 TOMAYLLA PORRAS, ALEXIS ANTHONY PREGRADO 1 n

El administrador debera buscar al estudiante y seleccionar el boton "Agregar” para
poder matricularlo en el curso seleccionado.

7.4. Solicitudes Matricula Extemporanea

En esta seccion se visualizara el listado de Solicitudes de Matricula Extemporanea,
estara compuesto por el periodo académico, cddigo, nombre y fecha de solicitud.

Listado de Solicitudes de Matricula Extemporanea

Periodo Académico Cadige Nombre F. Solicitud

Ning(n dato disponible en esta tabla
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7.5. Matricula extemporanea

Una vez seleccionado el apartado Matricula extemporanea, el administrador podra
visualizar la lista de solicitudes de matriculas extemporaneas.

Listado de estudiantes - Matricula Extemporanea

Periodo Académico Facultad Escuela Profesional Tipo:
20211 Todas Todas
Cédigo Estudiante Facultad Escuela Profesional Programa Ciclo Créditos Estado Detalle
MOLINA HUAILLA, INGENIERIA INGENIERIA DE NEGOCIOS
1712810214 PREGRADO 5 0 Observado Fich
: ROMEL ANGEL NEGOCIOS AGRONOMICOS Y FORESTALES e O “Edor

Con respecto a la columna opciones, podra editar y visualizar la ficha en formato PDF.

7.6. Turnos de matricula

Una vez seleccionado el apartado Turnos de Matricula, el administrador podra visualizar
la lista de escuelas.

Listado de escuelas

Cédigo Escuela Profesional Facultad Horario lerturne  Horario Gltimo turno Generado Opciones

Ningun dato disponible en esta tabla
Al seleccionar el botén “Generar turnos todos” aparecerd una ventana emergente

donde se generaran los turnos de matricula para todas las carreras asignadas en la
tabla. En caso desea continuar debera presionar “Generar”.

Generacion de Turnos

Se generardn los turnos de matricula para todas las
cadrreras asignadas en la tabla.

Generar Cancelar
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7.6.1. Habilitar Turno

Para habilitar un turno, el administrador debera seleccionar el boton Habilitar Turno. A
continuacion, se desplegara la ventana emergente y se debera de llenar la informacion
solicitada, tal como se muestra a continuacion.

Habilitar turno por escuela

Escuela Profesional

Horario primer turno

Horario ultimo turno

Cerrar

7.7. Matricula especial

En relacién a este apartado, el administrador podra visualizar todos los estudiantes
matriculados en el semestre y tendra la opcién de editar la matricula del estudiante.

Listado de alumnos

Cédigo Alumno Escuela Profesional Facultad Créditos Especial Opciones
61273 CHAMEI ORTEGA, HECTOR LUIS BIOLOGIA CIENCIAS BIOLOGICAS E
o114 CONDORI JIMENEZ, MIRIAN JENNIFER BIOLOGIA CIENCIAS BIOLOGICAS 25 No B
vl CAJIA CABANA, AYDE NOELY BIOLOGIA CIENCIAS BIOLOGICAS 25 No ﬂ
45281 MO NQUI, K IS0 0 ! Cl. O 25 l E

3 IC QUISF ROMN. BIC 1 CIENCIAS BIO 2 N ﬂ

Al editar la matricula tendra los siguientes campos:
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Editar matricula de alumno

Alumno Cadigo

CHAMBI CRTEGA, HECTOR LUIS 161273

Facultad Escuela Profesional
CIENCIAS BIOLOGICAS BIOLOGIA
Matricula especial Max. créditos

@ 9%

Habilitar rectificacion de
matricula

Observaciones

er

Cerrcr m

7.8. Recepcion de ficha

En este apartado, el administrador podra visualizar el listado de estudiantes y si ha
confirmado o no matricula, asi como la impresién de la ficha de matricula.

Alumnos habiles para la matricula

Facultad: Escuela Profesienal:
Todas N Seleccione una escuela ~ Busca
Cadiga Alumno Escuela Profesional Facultad Ciclo Créditos Confimada Recbido  Opciones
181273 CHAMBI ORTEGA, HECTOR LUIS BIOLOGIA CIENCIAS BIOLOGICAS 7 o @ @
151014 CONDORI JIMENEZ. MIRLAN JENNIFER BICLOGIA CIENCIAS BIOLOGICAS 10 ] m m
123666 CAJIA GABAMA, AYDE NOELY BIOLOGIA CIENCIAS BIOLOGICAS 10 Q m m
145281 YANQUI YANQUI, MARISOL BIOLOGIA CIENCIAS BIOLOGICAS 10 2 a a
150032 SUCASACA QUISPE, DANY RONAL BIOLOGIA CIENCIAS BIOLOGICAS 4 0 m

7.9. Rectificacion de matricula

En este apartado, el administrador podra buscar al estudiante por el nombre o apellido
para poder rectificar su matricula.
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Rectificacion de Matricula

Realizar matricula del alumno

Seleccione un estudiante

PMESUT

Alumno  PACORIMITA, JELSON Carrera : ADMINISTRACION
Cadi J102ME Ciclo 3
Cursos disponibles
Ciclo cédigo Curso Créditos Vez Tipo
2 TT-010 eI WS 5 1 oblig
AVANZADA N -
STRUCTURA
3 04-018 e 5 2 Oblig.
DATOS ¥ ALGORITMOS -
3 04-013 CALCULO INTEGRAL 4 2 Oblig
STRUCTURAS
3 04-01 LY 4 2 Oblig.
DISCRETAS -
TALLER DE
3 04-018 PR CION DE 2 2 Oblig.
APLICACIOMLS
3 04-015 FISICA N 4 2 Oblig.
Propuesta de matricula Horario del alumno
Ciclo Cédigo Curso Seccién Vacantes Crédi Lunes Martes Miercoles | Jueves Viernes Sabado
fam -
Mo se encontraron registros Bam
Bam
4 »
10am
Nam
Spm
5pm
&om -

Confirmar matricula

10. Reserva de matricula

Una vez seleccionada la opcion “Reserva de matricula” del menu principal, el sistema
desplegard el listado de reservas de matricula.
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Listado de Reservas de Matricula

Excel

N & i Escuela Inicio Fin .
Periodo Caodigo Estudiante Facultad Archive
Profesional Reserva Reserva

Ningan dato dis

11. Historial de rectificaciones

En relacion a este punto, el administrador podra visualizar el listado de estudiantes que
hayan realizado una rectificacion de matricula.

Historial de Rectificaciones

Facultad Escuela Profesional

SEMESTRE 20201 Todas

Fecha Codigo Alumne Escuela Profesional Facultad Observaciones Jescargar

CIENCIAS JURIDICAS, CONTABLES Y

05/08/2020 192.0102.006 CUEVA MORALES, MAYLIN YARUMI CONTABILIDAD Y FINANZAS .
FINANCIERAS

Al presionar el botén , se mostrara una ventana emergente con las observaciones

correspondientes.

\ X
Observaciones

Asignar curso temporal: FUNDAMENTO Y DOCTRINA CONTABLE - CONEEO1;
Asignar curso temporal: FUNDAMENTO Y DOCTRINA CONTABLE - CONEED1;

Cerrar

12. Estudiantes Traslado

Una vez seleccionada la opcién de “Estudiantes Traslado” del menu principal, el
sistema desplegara el listado de alumnos que solicitaron el traslado. Podré filtrar por
facultad y escuela profesional.
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Listado de estudiantes de traslado pendientes

acultad Escuela Profesional
Tedas
Cédigo Nombre completo Facultad Escuela Profesional Opciones
1912810139 YACCA RUIZ, JUDITH TALIA NGENIERIA GESTION NGENIERIA ¥ GESTION AMBIENTA
1712810123 TOMAYLLA PORRAS, ALEXIS ANTHONY ADMINISTRACION ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA

En el caso de que el administrador desea realizar una convalidacion, debera de
presionar el boton de ”Convalidacion” luego se desplegara una nueva ventana donde
podra realizar las convalidaciones de los cursos. Ademas, si desea finalizar con el
proceso de traslado debera presionar el botén “Finalizar”.

13. Convalidacion

Una vez seleccionada la opcién “Convalidacion” del menu principal, el sistema
desplegard el listado de alumnos disponibles para realizar convalidaciones.

. . . T
Convalidaciones Estudiantes ass Historice
~ultad Escuela Profesional Modalidad de Admisié
Todas odas
Caodigo Nombre completo Facultad Escuela Profesional Plan Opciones
- . - - e ereie e ) . INGENIERIA NEGOCIOS AGRONOMICOS Y .
1912810266 ORE BERMUDO, ASTRID FIORELLA INGENIERIA NEGOCIOS 202

P . I e e - RIA DE NEGOCIOS AGRONOMICOS Y -
1912810278 ACHA CCOCHACHI, JOSI JEYSSON INGENIERIA NEGOCIOS . 2020-0

El administrador tendra la opcién de realizar las convalidaciones por alumno, el sistema
mostrara el nombre del alumno, la facultad, el plan de estudios y la escuela profesional,
también mostrara el listado de cursos que se pueden convalidar.
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Fa™

SILVERIO CABANILLAS, ENRIQUE JUNIOR - 182.0608.025
INGENIERTA CIVIL

iclo actual
Fian de estudios : 2020-2

Historial de cursos aprobados

cédigo Curso Periodo Hota

Convalidacion de cursos

Ciclo Cédigo Curso Tipo Cred. Nota (Opcional)

INGENIERIA DE VALUACIONES Y TASACIONI Elec

Comentario

Resolucién de convalidacién

Resolucién Fecha de emisién

Archivo PDF

seleccione un archivo Buscar

El administrador podra visualizar el histérico de los alumnos que han realizado
convalidaciones.
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SUT

Convalidaciones t € i35 Historico

Fecha Codigo Nombre completo Facultad Escuela Profesional Resolucién Opciones
B

Con respecto a la columna opciones de Historico, podra editar y ver el detalle de la
convalidacion.

14. Informaciéon Académica

Dentro del modulo de Informacién Académica, el administrador puede visualizar las
siguientes funciones en el submenu desplegable.

Informacién Académica
Estudiantes Invictos
Estudiantes Sancionados
Estudiantes en Abandono
Estudiantes Expulsados
3ra Matricula

4ta Matricula

Egresados

13.1. Estudiantes Invictos

En esta seccion, se visualizara el listado de estudiantes invictos. Se podra filtrar por
facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en

Excel

formato Excel presionando el boton
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Listado de estudiantes invictos

Facultad Escuela Profesiona
Toda:
Excel
Cédigo Nombre completo
312810258 VILLAR ROJAS, REIBER ALBINO
1912810220 JORGE MINAYA, KATHERINE MARLEN

912810263

1912810208

912810273

13.2.

MORALES HUAMANI, LIZE

CONDORI HINOSTROZA, SAN

RODRIGUEZ VENTURA, RONY

F

Estudiantes Sancionados

Escuela Profesional Facultad Ciclo
NGENIERIA DE NEGOCIOS AGRONOM INGENIERIA NEGOCIOS 3
INGENIERIA DE NEC ORESTALE INGENIERIA NEGOCIOS 3
NGENIERIA DE NEGOC 25 Y FORESTALES INGENIERIA NEGOCIOS 1
NGENIERIA DE NEGOCIOS AGRONOMICOS Y FORESTALE INGENIERIA NEGOCIOS
NGENIERIA DE NEGOCIOS AGRONOMICOS Y FORESTALES INGENIERIA NEGOCIOS 1

En esta seccion, se visualizara el listado de estudiantes sancionados. Se podra filtrar
por facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en

formato Excel presionando el bot6n

Listado de estudiantes sancionados

Facultad: Escuela Profesional:
Todas
Excel
Cédigo Estudiante

Excel

Escuela Profesional Ciclo

Ningun dato disponible en esta tabla

Estudiantes en Abandono

Ult. Periodo Opciones

En esta seccion, se visualizara el listado de estudiantes en abandono. Se podra filtrar
por facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en

formato Excel presionando el boton

Excel
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Listado de estudiantes en abandono

Facultad: Escuela Profesional
Todas ¥
Excel
Caodigo Estudiante Facultad Escuela Profesional Ciclo Ult. Periodo Opciones

Ningun dato disponible en esta tabla

13.4. Estudiantes Expulsados

En esta seccidn, se visualizara el listado de estudiantes expulsados. Se podra filtrar por
facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en

formato Excel presionando el boton “*

Listado de estudiantes expulsados

Facultad Escuela Profesional
Todas ¥
Excel
Cédigo Estudiante Facultad Escuela Profesional Ciclo Oltimo Periodo

Ningdn dato disponible en esta tabla

13.5. 3era Matricula

En esta seccidn, se visualizara el listado de estudiantes con 3era matricula. Se podra
filtrar por periodo académico, facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra

Excel

descargar dicho listado en formato Excel presionando el botdn

Listado de estudiantes con 3ra matricula

Excel

Cédigo Estudiante Escuela Profesional Ciclo Curso

NingUn dato dispon en esta tabla
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13.6. 4ta Matricula

En esta seccidn, se visualizara el listado de estudiantes con 4ta matricula. Se podra
filtrar por periodo académico, facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra

Excel

descargar dicho listado en formato Excel presionando el botén

Listado de estudiantes con 4ta matricula

Periodo Facultad Escuela Profesional
Acadér

Excel

Cédigo Estudiante Escuela Profesional Ciclo Curso Intento

Ningln dato disponible en esta tabla

13.7. Egresados

En esta seccion, se visualizara el listado de estudiantes egresados. Se podra filtrar por
facultad y escuela profesional. Adicional a esto, se podra descargar dicho listado en

Excel

formato Excel presionando el boton

Listado de estudiantes egresados

Facultad: Escuela Profesional:
Todas ~ e UNa
Excel
Facultad Escuela Profesional Cédigo Estudiante Nota
Ningn dato disponible en esta tabla
15. Reporte

Dentro del médulo Reportes, el administrador pude visualizar las siguientes funciones
en el submenu desplegable.

Reporte

= Reportes Consolidados

= Reportes Detallados
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19.1. Reportes Consolidados

REPORTES RESUMIDOS DE MATRICULA

ol Duﬂ ﬂuﬂ el

Matriculados por Escuela Matriculados por Escuela y Ciclo Matriculados pur Plan de Estudio Matriculados por Ciclo y Escuela
Profesional Total 0e ¢ “Total 08 eS0LXHANLES AMAITCLAB00S Por Cda plan d Profesional
Total de estudiantes Malncukedos por cada escusla srnpme B s M acos N Cada Citio de 1odas
prufesicral en i periodo
Matriculados pur Grupo Mamcul!dus por Modalidad M!Inul\ados por Curso Dmgldo Matriculados pur Gcnero
L d & R 0

utso dol plan de estudio 83 C1rs0 08l plan 00 eslUGOS

Duu

Matriculados pur Edad

19.1.1. Matriculados por Escuela Profesional

En este consolidado se visualizard un resumen de alumnos matriculados por escuela
profesional, con la posibilidad de filtrar por periodo académico y cantidad de alumnos

matriculados. Se podra imprimir un reporte general y detallado seleccionando estos
bOtoneS Imprimir Reporte General Imprimir Reporte Detallade
Resumen de estudiantes matriculados por escuela profesional

Periodo Académico: Mostrar solo con estudiantes

matriculados.
Imprimir Reporte General Imprimir Reporte Detallada

202111 v D s

Cantidad Total de Matriculados: 2

Facultad Escuela Profesional Total
ADMINISTRACION ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA 2
INGENIERIA GESTION INGENIERIA Y GESTION AMBIENTAL

INGENIERIA NEGOCIOS INGENIERIA DE NEGOCIOS AGRONOMICOS ¥ FORESTALES

19.1.2. Matriculados por Escuelay Ciclo

En este consolidado se visualizara un resumen de alumnos matriculados por escuela y
ciclo, con la posibilidad de filtrar por periodo académico y facultad. Se podra descargar

un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente botén S
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Resumen de estudiantes matriculados por escuela y ciclo

S- S- S- S- S- S- S= S- S- S- S- S- S= s- S=

L Ll U o 02 03 04 05 06 ©07 08 09 10 1N 12 13 14 . ot
ADMINISTRACION

ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y 0 q

{OTELERIA

INGENIERIA GESTION

NGENIERIA Y GESTION AMBIENTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0

INGENIERIA NEGOCIOS

INGENIERIA DE NEGOCIOS AGRONOMICOS Y
FORESTALES

19.1.3. Matriculados por Plan de Estudio

En este consolidado se visualizar4 un resumen de alumnos matriculados por plan de
estudio, con la posibilidad de filtrar por periodo académico, escuela profesional y plan
de estudio. Se podra descargar un reporte en formato PDF y Excel seleccionando el

siguiente boton &cel Pl

Resumen estudiantes matriculados por plan de estudio

eriodo Académic Escuela Profesions *lan de Estudi

2021-1 ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTE X 2020-01

Excel Pdf

19.1.4. Matriculados por Ciclo y Escuela Profesional

En este consolidado se visualizar4 un resumen de alumnos matriculados por periodo
académico, con la posibilidad de filtrar por periodo académico. Se podra descargar un

reporte en formato PDF y Excel seleccionando el siguiente botén
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Resumen de estudiantes matriculados por periodo académico

Pariodo Académico

20211 ’ H EXCEL o POF

Escuela Profesional 01 02 03 04 05 06 o7 1] 09 10 n 12 13 14 15 Total
ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE ¥ HOTELERIA 1 o] 0 0 1 0 0 0 0 o] 0 Q 0 o 0 2
INGENIERIA DE NEGOCIOS AGRONOMICOS Y FORESTALES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 v] 0 0 0 0 0 0
INGENIERIA ¥ GESTION AMBIENTAL [4] 8] 0 0 0 0 0 0 0 4] 0 [1] 0 0 0 0

19.1.5. Matriculados por Grupo

En este consolidado se visualizard un resumen de alumnos matriculados por grupo, con
la posibilidad de filtrar por periodo académico. Se podra descargar un reporte en formato
Generar Pdf

PDF y Excel seleccionando el siguiente boton Fisiiiiiass

Resumen de estudiantes matriculados por grupo [ Generar Pdf

Periodo Académico: Escuela Profesional: Plan de Estudio:

2021-1 e ADMINISTRACION DE TUs X 2020-01 m

coD MNIVEL-SEMESTRE NOMBRE CURSO ESP A u TOTAL

PLAN DE ESTUDIOS: 2020-01 - SISTEMA: FLEXIBLE

ATSH406 NIVEL: ~SEMESTRE: Educacion Artistica ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE ¥ HOTELERIA 1 1
ATSH407 NIVEL: ~SEMESTRE: Sanidad, Higiene y Nutricion ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTEMIBLE ¥ HOTELERIA 1 1
ATSH414 NIVEL: ~SEMESTRE: Auditoria de Empresas Turisticas ADMIMISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE ¥ HOTELERIA 1 1
ATSHIO2 NIVEL -SEMESTRE: Primero Matematica | ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE ¥ HOTELERIA 1

19.1.6. Matriculados por Modalidad

En este consolidado se visualizard un resumen de alumnos matriculados por modalidad,
con la posibilidad de filtrar por periodo académico y escuela profesional. Se podra

descargar un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente botén F=ie,
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Resumen de estudiantes matriculados per modalidad

Periodo Académico: Escuela Profesional
2021-1 v ADMINISTRACION D m PDE
Cod Nombre Curso Reg 3ra 4ta 5ta 6ta 7ma 8va Obs Dir Esp Total

NIVEL: -SEMESTRE: - -GRUPO:

ATSH408  Educacion Artistica 1 0 0 (0] 0 0 o] 0 0 ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA |
ATSH407  Sanidad, Higiene y Nutricion 1 0 0 0 0 4] 0 0 0 ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA 1
ATSH414 Auditoria de Empresas Turisticas 1 0 0 0 0 0 4] 0 0 ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE ¥ HOTELERIA 1

NIVEL: ~SEMESTRE: Primero ~GRUPO:

ATSHI02 Matematica | 1 0 0 0 0 4] 0 0 0 ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA 1

19.1.7. Matriculados por Curso Dirigido

En este consolidado se visualizara un resumen de alumnos matriculados por curso
dirigido, con la posibilidad de filtrar por periodo académico y escuela profesional. Se
podrd descargar un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente botdn
_

Generar Pdf

Resumen de estudiantes matriculados por curso dirigido

Periodo Académico Escuela Profesional Plan de Estudio

2021-1 ~ ADMINISTRACION DE TUsv x 2020-01 m

céD NIVEL-SEMESTRE NOMBRE CURSO MATRICULADOS

PLAN DE ESTUDIOS: 01 - SISTEMA: FLEXIBLE

19.1.8. Matriculados por Género

En este consolidado se podré filtrar por periodo académico. Se iodré descargar un
reporte en formato PDF seleccionando el siguiente boton FEREEaiis,

Resumen de alumnos matriculados por genero

Periodo Académico:

SEMESTRE 2020-1  ~ Consolidado
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19.1.9. Matriculados por Edad

En este consolidado se visualizard un resumen de alumnos matriculados por rango de
edad, con la posibilidad de filtrar por periodo académico y escuela profesional.

Estudiantes matriculados por rango de edad

Excel  POF

Edad

Estudiantes matriculados por rango de edad

Contidad

19.2. Reportes Detallados

Oall

Matriculados por Ciclo

! pul]

en 2da Escuela

Oall

Matriculados por Curso

[Iul]

Estudiantes No Matriculados

REPORTES DETALLADOS DE MATRICULA

[lu[|

Matriculados por Curso Dirigido

Ol

Matriculados en Dos Escuelas

I]n|]

Matriculados por Grupo

I]u|]

Matriculados con Cruce de Horario

I]u[|

Estudiantes y Cursos Matriculados

Oall

Estudiantes Convalidados por
Equivalencia

[In[|

Matriculados en Cursos Paralelos

[Iul]

tudiantes Ingresant

Oall

Matriculados por Origen
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19.2.1. Matriculados por Ciclo

En este detallado se visualizar4 un resumen de alumnos matriculados por periodo
académico, con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, escuela
profesional y ciclo del estudiante. Se podra descargar un reporte en formato PDF y Excel

Seleccionando el Siguiente botén Excel Generar Reporte PDF Reporte Siries Reporte Sunedu

Listado de estudiantes matriculados por ciclo

Perioda Académic Facultad Escuela Profesional iclo del Estudiante

Excel Generar Reporte PDF Reporte Siries Reporte Sunedu

acultad Escuela Profesional Cadigo . Estudiante Plar Ciclo Craditos

ADMINISTRACION DE TURISMO

ADMINISTRACION OSTENIBLE . 201280103 Doe Doe, Johr 1 1 4 Ficha
SOSTENIB YH ERIA
ADMINISTRACION DE TURISMO TOMAYLLA PORRAS, ALEXIS

ADMINISTRACION . 1712810123 o [ ] Ficha
SOSTENIBLE ¥ HOTELERIA ANTHONY

Mostrando 1 - 2 de 2 registro:

Al seleccionar el botén , nos generard una ficha en formato PDF de la matricula
seleccionada.

19.2.2. Matriculados por Curso Dirigido

En este detallado se visualizara el listado de matriculados por curso dirigido, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, curso y escuela profesional. Se
podra descargar un reporte en formato PDF y Gréficos por esceulas seleccionando los
SigUienteS bOtoneS Excel Reporte Detallado PDF Reporte Matriculados PDF

‘f : Listado de matriculados por curso dirigido

Periodo Académico Facultad Escuela Profesional Curso

Excel Reporte Detallado PDF Reporte Matriculados PDF

Periodo Cédigo Curso Estudiante Docente

19.2.3. Matriculados con Cruce de Horario

En este detallado se visualizara el listado de matriculados con cruce de horario, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, curso y escuela profesional.
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Listado de matriculados con cruce de horario

Periodo Académico Facultod Escuela Profesional Curso

Caodigo Alumno Teléfono Correo Cod. Escuela Escuela Profesional Opciones

19.2.4. Matriculados en Cursos Paralelos

En este detallado se visualizara el listado de alumnos matriculados en cursos paralelos,
con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad y escuela profesional.

Listado de alumnos matriculados en cursos paralelos

19.2.5. Matriculados en 2da Escuela Profesional

En este detallado se visualizara el listado de estudiantes matriculados en su segunda
escuela, con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, escuela profesional
y ciclo del estudiante.

Listado de estudiantes matriculados en su 2da escuela

19.2.6. Matriculados en dos Escuelas Profesionales

En este detallado se visualizara el listado de matriculados en dos escuelas, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, ciclo del estudiante y escuela
profesional. Podra descargar un reporte en formato excel.
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Listado de estudiantes matriculados en dos escuelas en un periodo

Periodo Académico Facultad Escuela P

a Profesional Ciclo del Estudiante
2021-1 Todas
Excel
Documento Estudiante Matriculas Opciones
Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrando 0 - 0 de 0 registros

19.2.7. Estudiantes y Cursos Matriculados

En este detallado se visualizara el listado de escuelas profesionales, con la posibilidad

de filtrar por periodo académico. Se podra descargar un reporte en formato PDF
seleccionando el siguiente botén PDF Detallado §

Listado de escuelas profesionales

Periodo Académico

Facultad Cédigo Escuela Profesional N° matriculados Opciones
IGENIERIA NEGOCIOS 102 INGENIERIA DE NEGOCIOS AGRONOMICOS Y FORESTALES 0 PDF Detallado
NGENIERIA GESTION 101 INGENIERIA Y GESTION AMBIENTAL 0 PDF Detallado

PDF Detallado

=

19.2.8. Estudiantes Ingresantes

En este detallado se visualizara el listado de alumnos ingresantes, con la posibilidad de
filtrar por periodo académico, facultad, programa académico y escuela profesional. Se

podra descargar un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente botéon ™

Listado de estudiantes ingresantes

ADMINISTRACION

Periodo Académic Facultad rofesiona Programa Académice Filtrar matriculado:
2021-1 ADMINISTRACION 201 - ADMINISTRAC ADMINISTRACION W
Pdf Excel
cédigo Nombre completo Documento Escuela Profesional Facultad Mod. Ingreso 1 Matricula
Ningln dato disponible en esta tabla

19.2.9. Matriculados por Curso

En este detallado se visualizaréa el listado de cursos con alumnos matriculados, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, programa académico, plan de
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PMESUT

estudio y escuela profesional. Se podra descargar un reporte en formato PDF
seleccionando el siguiente botén i iR,

Listado de cursos con estudiantes matriculados

Periodo Académico: Facultad: Escuela Profesional: Programa Académico:
2021-1 v TODAS ~ TODAS v TODOS

Plan de Estudio Ciclo académico:
TODAS v TODOS

1 Ciclo Cédigo Curso Programa Academico N° Estudiantes Opciones

0 ATSHA08 Educacién Aristica PREGRADO 1 o ootate | B ror | & ool |
0 ATSH407 Sanidad, Higiene y Nutricion PREGRADO 1 © Detalle m
0 ATSH414 Auditoria de Empresas Turisticas PREGRADO 1 @ Detalle m

Al seleccionar el botén , nos mostrara informacion detallada del curso
seleccionado.

Listado de estudiantes matriculados por curso

PERIODO : 2021-]

FACULTAD : ADMINISTRACION

ESCUELA PROFESIONAL : ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA
cODIGO : ATSHA06

CURSO : Educacién Artistica

CREDITOS . 3.00

Ne Codigo Estudiante Ciclo Seccion Modalidad
1712810123 TOMAYLLA PORRAS, ALEXIS ANTHONY 5 A REGULAR
19.2.10. Matriculados por Grupo

En este detallado se visualizara el listado de grupos con alumnos matriculados, con la
posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad, programa académico, plan de
estudio y escuela profesional. Se podr4 descargar un reporte en formato PDF
seleccionando el siguiente botén .
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Listado de grupos con estudiantes matriculados
Periodo Académico: Facultad

202141 TODAS

Plan de Estudio Ciclo académico:

TODAS

Mostrar

TODOS

Ciclo Seccion Curso
ATSH102 - Matemtica |

ATSH406 - Educacion Artistica

ATSH407 - Sanidad, Higiene y Nutricion

Al seleccionar el boton ,
matriculados por grupo.

Listados de matriculados por grupo

FACULTAD : ADMINISTRACION

ESCUELA PROFESIONAL : ADMINISTRACION DE TURISMO SOSTENIBLE Y HOTELERIA

CURSO : ATSHID2 - Matemdtica |
GRUPO : LU

PERIODO ACADEMICO : 2021-1

Ne Codigo Estudiante

201280103 Doe Doe, John

19.2.11.

En este detallado se visualizara el lis
con la posibilidad de filtrar por period
podra descargar un reporte en fo
Generar PDF

Listado de estudiantes convalidados por equivalencia

Periodo Acadamico: Facultad:

20211 Todas

Generar PDF

Cédigo . Nombre completo

Ningan

PMESUT

Escuela Profesional Programa Académico

TODAS TODOS

Programa Academico N° Estudiantes Opciones

PREGRADD ' B o
; @ ror | 5 el |
nos mostrara informacion detallada de los

CREDITOS : 400

TOTALVACANTES

MATRICULADOS : |

VACANTES DISPONIBLES : 0

Medalidad Cant. Intentos

REGULAR 1

Estudiantes convalidados por Equivalencia

tado de alumnos convalidados por equivalencia,
0 académico, facultad y escuela profesional. Se
rmato PDF seleccionando el siguiente botén

Escuela Profesional

Carrera Facultad Ciclo

dato disponible en esta tabla
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19.2.12. Matriculados Por Origen
En este detallado se visualizara el listado de matriculados por origen, con la posibilidad

de filtrar por periodo académico, departamento, provincia, distrito y escuela profesional.
Se podra descargar un reporte en formato PDF seleccionando el siguiente boton

| « Listado de matriculados por origen

19.2.13. Estudiantes No Matriculados

En este detallado se visualizaré el listado de estudiantes nos matriculados en el periodo
actual, con la posibilidad de filtrar por facultad, escuela profesional y ciclo.

Listado de estudiantes no matriculados en el periodo actual

Facultad. Escuela Profesional Ciclo del Estudiante Excluir Gltimo ciclo:
Todas v Todo:
Excel
Cédigo Estudiante Facultad Escuela Profesional Plan Cicle Modalidad

1712810109 HUAMAN YARANGA, YURI AMANCIO INGENIERIA GESTION NGENIERIA ¥ GESTION AMBIENTAL ol 5 REGULAR
1712810124 ORRES RAMOS, JUDITH YUMAIRA INGENIERIA GESTION INGEMIERIA Y GESTION AMBIENTAL ol =} REGULAR
1712810106 CHAVEZ CAYETANO, YUBER RUTMER INGENIERIA GESTION INGEMIERIA Y GESTION AMBIENTAL o] 5 REC
1712810105 CANDIOTTI PARIONA, DANNIFERD DEYBIS INGENIERIA GESTION ENIERIA Y GESTION AMBIENTAL ol 5 REGULAR
fi2g10nge PERALTA FLORES, ANDY INGENIERIA GESTION IGENIERIA Y GESTION AMBIENTAL al REGULAR

En este detallado se visualizara el listado de estudiantes reingresantes matriculados,
con la posibilidad de filtrar por periodo académico, facultad y escuela profesional. Podra
descargar un reporte en formato Excel.

‘ Listado de estudiantes reingresantes matriculados

Excel

Ning(in dato disponible en esta tabla
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