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Regolucion de Comigidn Grganizadora
N° 179 - 2021 - CO/UNISCJSA

Chanchamayo, 10 de septiembre de 2021

LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA
VISTOS:

El Acuerdo de Sesion Extraordinaria de Comision Organizadora de fecha 10 de septiembre de
2021; MEMORANDO N° 842-2021-PCO/UNISCJSA de fecha 08 de septiembre de 2021 emitido por
Presidencia; OFICIO N° 392-2021-DGA/UNISCJSA de fecha 08 de septiembre de 2021 emitido por la
Direccion General de Administracion; OFICIO N° 123-2021-OAJ/UNISCJSA de fecha 16 de agosto de 2021
emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; OFICIO N° 261-2021-OPP/UNISCJSA de fecha 20 de julio de
2021 emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; INFORME N° 040-2021-UPLAN-
OPP/UNISCJSA de fecha 20 de julio de 2021 emitido por el Analista de Planeamiento de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; MEMORANDO N° 791-2021-DGA/UNISCJSA de fecha 01 de julio de 2021
emitido por la Direccion General de Administracion; INFORME N° 093-2021-UTyC/DGA/UNISCJSA de
fecha 30 de junio de 2021 emitido por la Unidad de Tesoreria y Contabilidad y deméas documentos que
escoltan el expediente administrativo, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del PerG en su Articulo 18° prevé que cada Universidad es
autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, y el Articulo 8°
de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, establece que la referida autonomia inherente a las Universidades,
se ejerce de conformidad con la Constitucion y las Leyes de la Republica e implica las organizaciones de
sus sistema académico, econdémico y administrativo, asi como la administracién de sus bienes y rentas,
elaborar su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabilidad que impone la Ley;

Que, de conformidad con la Ley N° 29616 de fecha 19/11/2010, se cre6 la Universidad Nacional
Intercultural de la Selva Central “Juan Santos Atahualpa”, la misma que fue modificado por la Ley N° 29840,
donde en su Articulo 2° establece lo siguiente: “créase la Universidad Nacional Intercultural de la Selva
Central Juan Santos Atahualpa como persona juridica de derecho publico interno, con pliego presupuestal
propio; con sedes académicas en las ciudades de Pichanaki, localidad en la que se creara su primera
carrera profesional, La Merced y Satipo. La sede administrativa y el rectorado de la Universidad funcionaran
en la ciudad de La Merced". Asimismo, a través de la Resolucion del Consejo Directivo N° 033-2018-
SUNEDU/CD, el Concejo Directivo de la SUNEDU, le otorgd la Licencia Institucional a la Universidad
Nacional Intercultural de la Selva Central Juan Santos Atahualpa;

Que, el Articulo 29° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria establece que: “aprobada la ley de
creacién de una universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comisién
Organizadora integrada por tres (3) académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos
para ser Rector (...) esta Comision tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos
de gesti6on académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asi como su conduccion y direccién hasta que se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo a la
presente Ley, le correspondan’;

Que, la Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto Publico del Sector Publico para el afio 2021, sefiala
en su Articulo 5° Control del gasto publico; 5.1 Los titulares de las entidades publicas, el Jefe de la Oficina
de Presupuesto y el Jefe de la Oficina de Administraciéon, o los que hagan sus veces en el pliego
presupuestario, son responsables de la debida aplicacién de lo dispuesto en la presente Ley, en el marco
del Principio de Legalidad, recogido en el Articulo IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS. Corresponde al titular del pliego efectuar la gestiébn presupuestaria, en las fases de
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programacion, formulacion, aprobacioén, ejecucion y evaluacion y el control del gasto, en el marco de lo
establecido en el parrafo 1 del numeral 7.3 del Articulo 7° del Decreto Legislativo 1440 - Decreto del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico;

Que, la Ley N° 27619 - Ley que regula la autorizaciéon de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos, se regula la autorizacion de viajes al exterior de los funcionarios y servidores publicos
o representantes del Estado que irrogue gastos al Tesoro Publico y que se encuentren comprendidos en
las entidades publicas sujetas al ambito de control de la Ley del Presupuesto del Sector Publico; incluyendo
aquellos comprendido en el FONAFE y mediante el Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, se aprobaron las
normas reglamentarias sobre autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos;

Que, con fecha 23/01/2013 se publicé el Decreto Supremo N° 007-2013-EF, mediante el cual
se regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional, derogando
a su vez el Decreto Supremo N° 028-2009-EF, estableciendo que los viaticos por viaje a nivel nacional en
comision de servicios para los funcionarios y empleados publicos, independientemente del vinculo que
tengan con el Estado, incluyendo aquellos que brindan servicios de consultoria que por la necesidad o
naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes al interior del pais;

Que, bajo ese marco normativo antes descrito, el Jefe de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad
através del INFORME N° 093-2021-UTyC/DGA/UNISCJSA sefiala la necesidad de contar con una Directiva
actualizada que regule los procedimientos para el requerimiento, autorizacion, otorgamiento y rendicion de
cuenta de los viaticos y pasajes otorgados por comisiones de servicios dentro del interior o exterior del pais
en la entidad, proponiendo para tal efecto, la aprobacién de la Directiva denominada: “DIRECTIVA PARA
LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA”; debiéndose previamente dejar
sin efecto la Directiva N° 004-2019-CO-UNISCJSA denominada: “Directiva para el otorgamiento y control
de viaticos de servicios de la Autoridades, Directivos, Docentes Ordinarios y Servidores Administrativos de
la Universidad Nacional Intercultural de la Selva Central Juan Santos Atahualpa” aprobada por la Resolucion
de Comision Organizadora N° 100-2019-UNISCJSA,;

Que, la propuesta de Directiva persigue, entre otros aspectos establecer las normas,
procedimientos técnicos y administrativos relacionados con la programacién, otorgamiento, autorizacion,
ejecucion de las comisiones oficiales de servicio, asi como las disposiciones para el control de las
rendiciones de los gastos incurridos en comision de viaje, destinadas a la especifica de viaticos, pasajes y
otras asignaciones otorgadas, con el fin de regular y optimizar el uso adecuado de los recursos de la
Universidad Nacional Intercultural de la Selva Central Juan Santos Atahualpa; por lo que, corresponderia
su aprobacion a través de un acto resolutivo emitido por el Titular de esta Casa Superior de estudios;

Que, con OFICIO N° 261-2021-OPP/UNISCJSA de fecha 20/07/2021, el Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto hace suyo el INFORME N° 040-2021-UPLAN-OPP/UNISCJSA, mediante el
cual emite una opinién técnica favorable y considera que se contintie con el tramite de aprobacion de la
Directiva denominado: “DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS
ATAHUALPA”; asimismo recomienda que sea remitida a la Oficina de Asesoria Juridica para su
pronunciamiento;

Que, mediante OFICIO N° 123-2021-OAJ/UNISCJSA de fecha 16/07/2021, el Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica emite opinion legal concluyendo que en atencion a los documentos alcanzados por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Unidad de Tesoreria y Contabilidad, es favorable la aprobacion
de la directiva denominado: “DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS
ATAHUALPA”; toda vez que se encuentra conforme a Ley;
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Que, a través del MEMORANDO N° 829-2021-PCO/UNISCJSA de fecha 06/09/2021, el
Presidente de la Comisiéon Organizadora, después de haber evaluado la propuesta de la directiva
denominado: “DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA”,
pone a consideracion del Pleno para su evaluacion y decision final;

Que, la Norma Técnica “Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las
Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso de Constitucion”, aprobado
mediante la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, en el numeral 6.1.4, establece las funciones
de la Comisién Organizadora, sefialando que las funciones de la Comisiéon Organizadora son: literal e)
formular, aprobar y ejecutar el reglamento general de la universidad, el reglamento de elecciones y otros
reglamentos internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento; concordante con el literal s) otras que
les sean encargadas por el MINEDU, en el marco de sus competencias;

Que, el Pleno de Comisidn Organizadora de la Universidad Nacional Intercultural de la Selva
Central Juan Santos Atahualpa, en la Sesiéon Extraordinaria de fecha 10/09/2021, en pleno uso de sus
atribuciones ACORDARON, por UNANIMIDAD aprobar la Directiva N° 010-2021-CO-UNISCJSA
denominada: “DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA”;

Que, el Articulo 59° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, en concordancia con el literal b)
del Articulo 31° del Estatuto Universitario establece lo siguiente: “el Concejo Universitario en el presente
caso el Concejo de Comision Organizadora de la UNISCJSA tiene la funcién de aprobar el Reglamento
general de la universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos internos especiales, asi como
vigilar su cumplimiento, esto en concordancia con el literal o) del Articulo en mencién que sefala: “otras
que sefiale el Estatuto y el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad”;

Que, conforme a lo expuesto, corresponde continuar con las acciones conducentes para la
emision del acto resolutivo que apruebe la propuesta de Directiva denominada: “DIRECTIVA PARA LA
GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA”;

En uso de las facultades y atribuciones conferidas en el Articulo 18° de la Constitucion politica
del Pery; la Ley N° 30220 - Ley Universitaria; la Norma Técnica “Disposiciones para la constitucion y
funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso de
Constitucion”, aprobado mediante la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, Resolucion
Viceministerial N° 175-2020-MINEDU; Resoluciéon Viceministerial N° 034-2021-MINEDU; Estatuto de la
UNISCJSA y demas normas concordantes; y lo acordado por la Comisién Organizadora en Sesion
Extraordinaria de fecha 10/09/2021;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQO: APROBAR, la DIRECTIVA N° 010-2021-CO-UNISCJSA denominada:
“DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA” contenidos en
treinta y cuatro (34) fojas que debidamente selladas y rubricadas forma parte de la Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, para que
realice la difusion de la Directiva aprobada en el Articulo Precedente, a todas las dependencias
administrativas y académicas de esta Institucion.

ARTICULO TERCERO: DISPONER, que la Direccion General de Administracion en
coordinacion con la Unidad de Tesoreria y Contabilidad, en el ambito de sus competencias deberan efectuar
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el seguimiento y monitoreo del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Directiva aprobado en
el Articulo Primero, bajo responsabilidad.

ARTICULO CUARTO: DISPONER, que la presente Directiva entrara en vigencia desde el dia
siguiente de su emision.

ARTICULO QUINTO: DEJAR SIN EFECTO, la Directiva N° 004-2019-CO-UNISCJSA
denominada: “Directiva para el otorgamiento y control de viaticos de servicios de la Autoridades, Directivos,
Docentes Ordinarios y Servidores Administrativos de la Universidad Nacional Intercultural de la Selva
Central Juan Santos Atahualpa” que fue aprobado por la Resolucién de Comisién Organizadora N° 100-
2019-UNISCJSA,; asi como la (s) Directiva (s) que se que se opongan a la presente.

ARTICULO SEXTO: DISPONER, que el Secretario General remita copia de la presente
Resolucion a la Presidencia, Vicepresidencia Académica, Vicepresidencia de Investigacion, Direccion de
Administracion y dependencias Administrativas y Académicas correspondientes, para su conocimiento y
fines de Ley.

ARTICUL O SEPTIMO: ENCARGUESE, a la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional,
la publicacion de la presente Resolucién en el portal de transparencia de la Universidad Nacional
Intercultural de la Selva Central “Juan Santos Atahualpa”.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

LASELYA CENTRAL "0 S4NT0S ATAHUALPA"
s . ’. . 711 ] ". )
ises Ronald Vasquez Caicedo Ayras N VI A 1
COMISION ORGANIZADORA 3 ’ kbog. Kevin E e pe
PRESIDENTE L ARIO CENERAL
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Resgolucion de Comigion Grganizadora
N° 179 - 2021 - CO/UNISCJSA

Chanchamayo, 10 de septiembre de 2021

LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA
CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA

VISTOS:

El Acuerdo de Sesién Extraordinaria de Comisidén Organizadora de fecha 10 de septiembre de
2021: MEMORANDO N° 842-2021-PCO/UNISCJSA de fecha 08 de septiembre de 2021 emitido por
Presidencia; OFICIO N° 392-2021-DGA/UNISCJSA de fecha 08 de septiembre de 2021 emitido por la
Direccién General de Administracién; OFICIO N° 123-2021-OAJ/UNISCJSA de fecha 16 de agosto de 2021
emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; OFICIO N° 261-2021-OPP/UNISCJSA de fecha 20 de julio de
2021 emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; INFORME N° 040-2021-UPLAN-
OPP/UNISCJSA de fecha 20 de julio de 2021 emitido por el Analisia de Planeamiento de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; MEMORANDO N° 791-2021-DGA/UNISCJSA de fecha 01 de julio de 2021
emitido por la Direccién General de Administracion; INFORME N° 093-2021-UTyC/DGA/UNISCJSA de
fecha 30 de junio de 2021 emitido por la Unidad de Tesoreria y Contabilidad y demés documentos que
escoltan el expediente administrativo, y;

CONSIDERANDO:

Que, ia Constitucion Politica del Pera en su Articulo 18° prevé que cada Universidad es
autonomia en su régimen normativo, de gobiemo, académico, administrativa y econémico, y el Articulo 8°
de la Ley N® 30220 - Ley Universitaria, establece que la referida autonomia inherente a las Universidades,
se ejerce de conformidad con la Consiitucion y las Leyes de ia Republica e implica las organizaciones de
sus sistema académico, econémico y administrativo, asi como fa administracién de sus bienes y rentas,
elaborar su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabilidad que impong fa Ley;

Que, de conformidad con la Ley N° 29616 de fecha 19/11/2010, se cre6 ia Universidad Nacional
Intercultural de la Selva Central "Juan Santos Atahualpa®, la misma que fue modificado por la Ley N° 29840,
donde en sy Articulo 2° establece lo siguiente: “créase la Universidad Nacional interculfural de la Selva
Central Juan Santos Atahualpa como persona juridica de derecho publico inferno, con pliego presupuestal
propio; con sedes académicas en las ciudades de Pichanaki, localidad en la que se creara su primera
carrera profesional, La Merced y Satipo. La sede administrativa y el rectorado de la Universidad funcionarén
en la ciudad de La Merced". Asimismo, a través de 1a Resolucion del Consejo Directivo N° 033-2018-
SUNEDU/CD, el Concejo Directivo de la SUNEDY, ie olorgé la Licencia Institucional a la Universidad
Nacional Interculturat de la Selva Central Juan Santos Atahualpa;

Que, el Articulo 29° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria establece que: “aprobada fa ley de
creacién de una universidad pablica, el Ministerio de Educacién (MINEDU), constituye una Comisién
Organizadora integrada portres (3) académicos de reconocido prestigio, que curnplan los mismos requisitos
para ser Rector {...) esta Comision tiene a su cargo /a aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos
de gestién académica y administrativa de fa universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asi como su conduccion y direccidn hasta que se constituyan fos érganos de gobierno que, de acuerdo a la
presente Ley, le correspondan”;

Que, la Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto Piblico del Sector Publico para el afio 2021, sefiala
en su Articulo 5° Control del gasto publico; 5.1 Los titulares de las entidades publicas, & Jefe de la Oficina
de Presupuesto y el Jefe de la Oficina de Administracién, o los que hagan sus veces en el pliego
presupuestario, son responsables de la debida aplicacion de lo dispuesto en la presente Ley, en el marco
del Principio de Legalidad, recogido en el Articulo iV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la
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Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS. Comresponde ai titular del pliego efectuar la gestibn presupuestaria, en las fases de
programacién, formulacién, aprobacion, ejecucion y evaluacion y el control del gasto, en el marco de fo
establecido en el parrafo 1 del numeral 7.3 del Articulo 7° del Decreto Legislativo 1440 - Decreto del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico;

Que, la Ley N° 27619 - Ley que regula la autorizacién de viajes al exterior de servidores y
funcionarios pablicos, se regula la autorizacién de viajes al exterior de los funcionarios y servidores publicos
o representantes del Estado que irrogue gastos al Tesoro Piblico y que se encuentren comprendidos en
las entidades publicas sujetas al &mbito de control de la Ley del Presupuesto del Sector Publico; incluyendo
aquellos comprendido en el FONAFE y mediante el Decreto Supremo Ne 047-2002-PCM, se aprobaron las
normas regiamentarias sobre aulorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos;

Que, con fecha 23/01/2013 se publicé el Decreto Supremo N° 007-2013-EF, mediante ei cual
se regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comisién de servicios en el territorio nacional, derogando
a su vez el Decreto Supremo N° 028-2009-EF, estableciendo que los viaticos por viaje a nivel nacional en
comisién de servicios para los funcionarios y empleados publicos, independientemente del vinculo que
tengan con el Estado, incluyendo aquellos que brindan servicios de consultoria que por la necesidad o
naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes al interior del pais;

Que, bajo ese marco normativo antes descrito, ef Jefe de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad
a través del INFORME N° 093-2021-UTyC/DGA/UNISCJSA sefiala la necesidad de contar con una Directiva
actualizada que regule los procedimientos para el requerimiento, autorizacion, otorgamiento y rendicion de
cuenta de los vidticos y pasajes otorgados por comisiones de servicios dentro del interior o exterior del pais
en la entidad, proponiendo para tat efecto, la aprobacién de la Directiva denominada: ‘DIRECTIVA PARA
LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA"; debiéndose previamente dejar
sin efecto la Direcfiva N° 004-2019-CO-UNISCJSA denominada: “Directiva para el otorgamiento y contral
de viaticos de servicios de la Autoridades, Directivos, Docentes Ordinarios y Servidores Administrativos de
la Universidad Nacional Intercultural de la Selva Central Juan Santos Atahualpa” aprobada por la Resolucion
de Comision Organizadora N° 100-2019-UNISCJSA;

Que, la propuesta de Directiva persigue, entre otros aspectos establecer las normas,
procedimientos técnicos y administrativos relacionados con la programacion, otorgamiento, autorizacion,
ejecucion de las comisiones oficiales de servicio, asi como las disposiciones para el controf de las
rendiciones de los gastos incurridos en comisién de viaje, destinadas a ia especifica de viaticos, pasajes y
otras asignaciones otorgadas, con el fin de regular y optimizar el uso adecuado de los recursos de la
Universidad Nacional Intercutiural de |a Selva Central Juan Santos Atahualpa; por lo que, corresponderia
su aprobacion a través de un acto resolutivo emitido por el Titular de esta Casa Superior de estudios;

Que, con OFICIO N° 261-2021-OPP/UNISCJSA de fecha 20/07/2021, &l Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto hace suyo el INFORME N° 040-2021-UPLAN-OPP/UNISCJSA, mediante el
cual emite una opinién técnica favorable y considera que se continue con el tramite de aprobacién de la
Directiva denominado: "DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS
ATAHUALPA®; asimismo recomienda que sea remitida a la Oficina de Asesoria Juridica para su
pronunciamiento;

Que, mediante OFICIO N° 123-2021-OAJ/UNISCJSA de fecha 16/07/2021, el Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica emite opinién legal concluyendo que en atencion a los documentos alcanzados por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Unidad de Tesoreria y Contabilidad, es favorabile |la aprobacién
de la directiva denominado: “DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS
ATAHUALPA"; foda vez que se encuentra conforme a Ley;
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Que, a través del MEMORANDO N° 829-2021-PCO/UNISCJSA de fecha 06/09/2021, el
Presidente de la Comisién Organizadora, después de haber evaluado la propuesta de la directiva
denominado: “DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA",
pone a consideracién del Pleno para su evaluacion y decisidn final;

Que, la Norma Técnica “Disposiciones para la constitucién y funcionamiento de las
Comisiones Organizadoras de las Universidades Puablicas en proceso de Constitucién”, aprobado
mediante la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, en el numeral 6.1 A4, establece las funciones
de la Comision Organizadora, sefialando que las funciones de la Comision Organizadora son: literal e}
formular, aprobar y ejecutar el reglamento generzl de ta universidad, el reglamento de elecciones y otros
reglamentos internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento; concordante con el literal s) otras que
les sean encargadas por el MINEDU, en el marco de sus competencias,

Que, el Pleno de Comisién Organizadora de |a Universidad Nacional intercultural de la Selva
Central Juan Santes Atahualpa, en la Sesion Extraordinaria de fecha 10/09/2021, en pleno uso de sus
atribuciones ACORDARON, por UNANIMIDAD aprobar la Directiva N° 010-2021-CO-UNISCJSA
denominada: “DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISIGN DE SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPAY;

Que, el Articulo 59° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, en concordancia con el literal b)
del Articulo 31° del Estatuto Universitario establece lo siguiente: “el Concejo Universitario en el presente
caso el Concejo de Comisién Organizadora de la UNISCJSA tiene la funcibn de aprobar el Reglamento
general de Ja universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos infemos especiales, asi como
vigilar su cumplimiento, esto en concordancia con el literal o) def Articulo en mencion que sefiala: “ofras
que sefiale el Estatuto y el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad’,

Que, conforme a lo expuesto, corresponde continuar con las acciones conducentes para la
emision del acto resolutivo que apruebe fa propuesia de Directiva denominada: “DIRECTIVA PARA LA
GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA;

En uso de las facultades y atribuciones conferidas en el Articulo 18° de la Constitucion politica
del Peru; la Ley N° 30220 - Ley Universitaria; la Norma Tecnica “Disposiciones para la constitucidn y
funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso de
Constitucién”, aprobado mediante la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, Resolucion
Viiceministerial N° 175-2020-MINEDU; Resolucion Viceministerial N° 034-2021-MINEDLU; Estatuto de la
UNISCJSA y demas normas concordantes; y lo acordado por la Comisién Organizadera en Sesién
Extraordinaria de fecha 10/09/2021;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la DIRECTIVA N° 010-2021-CO-UNISCJSA denominada:
“DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN SANTOS ATAHUALPA" contenidos en
treinta y cuatro (34) fojas que debidamente selladas y rubricadas forma parte de la Resotucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, para que
realice la difusion de la Direcliva aprobada en el Articulo Precedente, a todas las dependencias
administrativas y académicas de esta Institucién.

ARTICULO TERCERO: DISPONER, que la Direccion General de Administracién en
coordinacion con la Unidad de Tesoreria y Contabilidad, en el ambito de sus competencias deberéan efectuar

W
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el seguimiento y monitoreo det cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Directiva aprobado en
el Articulo Primero, bajo responsabilidad.

ARTICULO CUARTO: DISPONER, que la presente Directiva entrard en vigencia desde el dia
siguienie de su emision,

ARTICULO QUINTO: DEJAR SIN EFECTO, la Directiva N° 004-2019-CO-UNISCJSA
denominada: “Directiva para el otorgamiento y control de vidticos de servicios de la Autoridades, Directivos,
Docentes Ordinarios y Servidores Administrativos de la Universidad Nacional Intercuitural de la Selva
Central Juan Santos Atahualpa® que fue aprobado por la Resolucién de Comisién Organizadora N° 100-
2019-UNISCJSA; asi como la (s) Direcliva (s) que se que se opongan a la presente.

ARTICULO SEXTO: DISPONER, que el Secretario General remita copia de la presente
Resolucion a la Presidencia, Vicepresidencia Académica, Vicepresidencia de Investigacion, Direccién de
Administracion y dependencias Administrativas y Académicas comrespondientes, para su conocimiento y
fines de Ley.

ARTICULO SEPTIMO: ENCARGUESE, a la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional,
la publicacién de la presente Resclucién en el portal de transparencia de la Universidad Nacional
Interculturat de la Selva Central “Juan Santos Atahualpa®.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, COMPLASE Y ARCHIVESE.

UNIVERSIDAD-MACIONAT INTERCULTURAL DE

\‘)-N"'S-C,‘ LA SELVA GENTRAL JUAN SANJDS G4HUALPA
(k). L
a-:,p S ‘5 r. Moises ﬁ;ﬁ;ﬁi-\?sgaaiz 'C'a'il.:l;c-laxy};;
i COMISION ORGANZADORA
Mros & PRENOENTE
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«DIRECTIVA PARA LA GESTION DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE LA SELVA CENTRAL JUAN
SANTOS ATAHUALPA”

. OBJETIVO:

Establecer normas, procedimientos técnicos y administrativos relacionados con la

programacion, otorgamiento, autorizacién, ejecucion de las comisiones oficiales

de servicio, asi como las disposiciones para el contro! de las rendiciones de los

gastos incurridos en comision de viaje, destinadas a la especifica de viaticos,

pasajes y otras asignaciones otorgadas, con el fin de regular y optimizar el uso

adecuado de los recursos de la Universidad Nacional Intercultural de la Selva
-;’;\Srﬁ;;ﬁ:\ Central Juan Santos Atahualpa.

BASE LEGAL:

o Constitucion Politica del Peru.

e Ley N° 29616 de Creacion de la UNISCJSA.

e Ley N° 30220, Ley Universitaria.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
- Ley de Procedimientos Administrativos.

« Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo del Sistema Integrado de
Administracién Financiera del Sector Publico.

« Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

o Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legisiativo del Sistema Naciconal de
Tesoreria.

» Decreto Legisiativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

o Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, Aprueba normas reglamentarias sobre
autorizacion de viajes al exterior de servidores vy funcionarios, modificado
Decreto Supremo N° 056-2013-PCM.

s Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado
adquirir bebidas alcoholicas con cargo a recursos publicos.

e Decreto Supremo N° 010-2014-EF, que aprueba normas reglamentarias para
que las entidades publicas realicen afectaciones a la Planilla Unica de Pagos.

« Decreto Supremo N° 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para
viajes en comision de servicios en el territorio nacional.

e Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago y su
Reglamento.

« Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado por Resolucion de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT y actualizada por la Resolucion de
Superintendencia N° 223-2015/SUNAT y su modificatoria Resolucion de
Superintendencia N° 133-2018/SUNAT.
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e Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas
Generales de Tesoreria NGT.

« Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobado por Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77-15, modificada con Resolucidon Directoral N°
017-2007-EF-77.15, Resclucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que
aprueba disposiciones complementarias respecto del cierre de operaciones
del Afio Fiscal anterior, del gasto devengado y del uso de la Caja Chica, entre
otras y modificatorias.

« Resolucion Directoral N° 013-2016-EF/52.03 establecen disposiciones
referidas al Procesamiento del Gasto Girado, el pago de tributos mediante
transferencias electrénicas que corresponde efectuar por diversas entidades
de Directiva de Tesocreria N° 001- 2007-EF/77.15 aprobado por Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77-15 y la Resolucién Directoral N° 005-2011-
EF/52.03

» Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

e Ley N° 287186, Ley de Contro! Interno de las Entidades del Estado.

o Decreto Legislativo N° 1057 que reguia el régimen especial de Contrataciones
Administrativa de Servicios y su reglamento, aprobado mediante Decreto
Supremo N°075-2008-PCM y sus modificatorias.

» Estatuto de la UNISCJSA aprobado con Resolucién de Comision
Organizadora N°008-2020-UNISCJSA.

e Reglamento de organizaciones y funciones de la UNISCJSA, aprobado
mediante Resolucién de Comision Organizadora N°009-2020-UNISCJSA.

e Resolucion Directoral N°002-2020-EF/52.03, Disponen que las entidades que
realicen sus operaciones a través del SIAF-RP, utilicen el medio de pago
“Orden de Pago Electronica” (OPE). a través del Banco de la Nacion, y emiten
otras disposiciones.

o Ley N° 31084 Ley que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

+ Resolucién Directoral N° 034-2020-EF/50.01 - Aprueban la Directiva N° 007-
2020-EF/50.01 "Directiva para la Ejecucion Presupuestaria” y asi como los
Clasificadores Presupuestarios para el Afio Fiscal 2021 y otras disposiciones

« Decreto Legislativa N°392-2020-EF, que aprugba el valor de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT), durante el afo 2021.

e Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/52.03 - Aprueban la Directiva N° 002-
2021-EF/52.03 “Directiva para optimizar las operaciones de tesoreria”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias.
modificatorias y conexas, de ser el ¢caso.

ll. FINALIDAD:

Tiene por finalidad adecuar, uniformizar la aplicacion de los procedimientos,
criterios para el requerimiento, autorizacién, otorgamiento y ejecucion de los
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viaticos, pasajes y otras asignaciones a la necesidad existente que demande el
cumplimiento de la comisién de servicio, asi como el control y rendicion de cuentas
que hayan sido programadas en el plan operativo institucional a efectos de lograr
los objetivos y metas institucionales de acuerdo a la disponibilidad de recursos
financieros y presupuestales y en el marco de las medidas de austeridad y
racionalidad del gasto publico.

ALCANCE:

La presente Directiva alcanza a todos los miembros integrantes de los érganos
estructurales de todo nivel cualquiera fuere su régimen laboral como autoridades,
directores, funcionarios, docentes, servidores administrativos contratados bajo la
modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios — CAS de la Universidad
Nacional Intercultural de la Selva Central Juan Santos Atahualpa, gque por
necesidad institucional tengan que viajar en comision de servicios dentro o fuera
del territorio nacional e internacional. Incluye también a aguellos que brinden
servicio de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad
requiera realizar viajes nacionales e internacionales de acuerdo al contrato
suscrito; asi mismo, es de aicance para el personal que no siendo funcionario o
servidor publico pero contratado excepcionalmente por la modalidad de locador
de servicios, viaja representando o para el desempefio de determinadas acciones
técnicas necesarias para la Universidad.

RESPONSABILIDADES:

+ La Direccion General de Administracion a través de la Unidad de Tesoreria y
Contabilidad verifica el cumplimiento de la presente Directiva y dispone su
actualizacion, cuando el caso lo amerite.

« La Direccion General de Administracion a través de a Unidad de Tesoreria y
Contabilidad, es la encargada de la verificacion del sustento para el
otorgamiento de los viaticos; asi como de la revision de la rendicion de cuentas
y los documentos presentados por el/la comisionado/a.

s Todos los érganos y/o unidades organicas de la UNISCJSA deben cumplir
estrictamente lo normado en la presente directiva, en el ambito de sus
respectivas funciones y competencias.

e La falsedad de documentos, la sobrevaluacion, asi como la omision a la
presentacién de la rendicion de cuentas, da lugar a las sancicnes que
correspondan.

¢ La Unidad de Tesoreria y Contabilidad:

v Verifica el correcto calculo de viaticos a otorgar en la planilla de viaticos
ANEXO N° 01.

v Realiza la fase del compromiso. devengado y girado en el SIAF RP

v Lleva el control de plazos de los viaticos
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v Revisa la rendicion de cuentas de viaticos documentada, teniendo la
potestad de realizar las observaciones de acuerdo a la normatividad
vigente.

v Devuelve al area usuaria cuando no se cumple con los plazos o requisitos
minimos.

v Informa a la Direccién General de Administracion, de ser el caso, de todo
hecho, accién u omision, contrarios a lo regulado en la directiva

« La Unidad de Abastecimiento realiza el estudio de mercado de los pasajes
aéreos a nivel nacional e internacional para la determinaciéon del monto de
pasajes a otorgar.

« Las areas usuarias planifican oportunamente y solicitan asignacion de viaticos
con la debida anticipacion de 72 horas para f[as comisiones de servicio,
tomando en consideracion la importancia del motivo de la comisién. asi como
la razonabilidad de efectuar el gasto, evaluando costo/beneficio.

e El cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva es responsabilidad
dellla comisionado/a y della servidorfa que autoriza las comisiones de
servicios dentro o fuera del pais.

e El incumplimiento a las disposiciones establecidas en la presente directiva,
dara lugar a las acciones administrativas, civiles o penales que correspondan.

) VI DISPOSICIONES GENERALES:
A Mddgign f!
\ o 6.1. Definiciones

811 Comisionado: Se considera a las autoridades, directores,
funcionarios, jefes de oficina y unidades, docentes en general,
servidores administrativos de la Universidad que para el
cumplimiento de las metas y objetivos institucionales realiza comision
de servicio dentro o fuera del territorio nacional. Excepcionalmente
consultores y locadores de servicio de acuerdo a su contrato y/o
orden de servicio.

612 Comision de servicios: Es la accion administrativa que consiste en
el desplazamiento temporal programado o imprevisto del trabajador
de la Universidad, fuera de la sede habitual de trabajo, dispuesta por
la autoridad competente para realizar una labor especifica y que
estén relacionados con sus funciones establecidas en el Reglamento
de Organizacién y Funciones-ROF, contrato, orden de servicio y los
objetivos institucionales. La comision se efectuara por necesidad del
servicio fundamentandose la labor o actividad a cumplir, que puede
ser en la localidad, sede del centro laboral, o fuera de la localidad.

6.1.3 Viaticos: Es la asignacion econémica que se otorga al personal
comisionado para cubrir los gastos por concepto de alimentacion.
hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi
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como la movilidad local requeridos para el desplazamiento en el lugar
donde se realiza ia comision de servicios.

6.1.4 Pasajes: Son los gastos que el comisionado realiza por el traslado
en comisién de servicios, las mismas gue son emitidas por el servicio
de transporte interprovincial (terrestre), servicio transporte aéreo,
maritimo, fluvial, lacustre que correspondan al traslado del personal
al lugar donde se efectua la comision de servicios solicitados con fa
debida anticipacién a fin de permitir su mejor atencion y obtener
tarifas al menor costo posible.

6.1.5 La inscripcién: Es la asignacion econdmica para los pagos por
inscripcién  y/o asistencia a capacitaciones, Cursos, talleres,
seminarios, congresos, y otros que se sustentan con Ios
comprobantes de pago emitidos por las instituciones dedicadas a
este rubro.

6.1.6 Otros gastos: Son gastos vinculados a la comision, desembolso que
tiene por objeto sufragar gastos distintos a los viaticos y que resultan
necesarios para el cumplimiento de las funciones del comisionado,
previamente autorizados por el funcionario competente, tales como
capacitaciones, fotocopias, anillados, comunicaciones, embalajes,
estibas, fletes, combustibles, internet. peaje, estacionamientos entre
otros que el area usuaria solicite justificadamente para el desarrolio
eficaz de la comisién, seran incluidas en el Anexo N° 01. Salvo si los
gastos son menudos seran atendidos con los fondos de caja chica,
previa disponibilidad y 1a autorizacidn correspondiente.

6.1.7 Planilla de viaticos: Es un documento emitido por duplicado por el
area usuaria con las firmas del comisionado (requirente), jefe
inmediato y/o superior que autoriza el viatico y V°B® de la Direccion
General de Administracion, que sirve para realizar la gestién de
otorgamiento de viaticos, pasajes y otros gastos vinculados a la
comisién de servicios (Anexo N° 01}

6.1.8 Informe o memorando de autorizacién de viaje. es un documento
alternativo que sirve también para justificar la comisién y es emitido
por el jefe inmediato donde debera motivar, designar y autorizar al
funcionario, empleado de confianza, servidor publico y personal
contratado por las diferentes modalidades de trabajo para realizar
viajes en comision de servicios, ¥ debera ser adjunto como referencia
en el (Anexo N° 01)

6.1.9 Comprobante de pago: Documento que acredita el gasto realizado
en viajes de comision de servicios. Solo se consideran comprobanies
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de pago a aquellos gue cumpla los requisitos y caracteristicas
minimos establecidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago
facturas, recibos por honorarios, boletas de venta, liquidaciones de
compra, tickets o cintas emitidas por magquinas registradoras, y otros
documentos similares que permita su adecuado control tributario vy
que expresamente este autorizado por la SUNAT, aprobadas por la
Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT y normas
modificatorias.

Declaracién jurada de gastos de viaticos: Es un documento que
suscripe el comisionado en casos excepcionales bajo juramento
sujeto a la presuncion de veracidad, a fin de sustentar gastos
efectuados durante la comision de servicios, cuando se trate de
casos, lugares o conceptos por los que no sea posible obtener
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con
lo establecido por la SUNAT.

£| monto de gasto que se sustenta a través de este documento no
debe superar el equivalente al 30% de los viaticos otorgados y los
comisionados gue hagan uso de 1a unidad o movilidad de ta
institucién, solo pueden declarar excepcionaimente hasta el 10% del
viatico otorgado, salvo justificacion por las circunstancias y
naturaleza de la ciudad del viaje.

Rendicién de cuentas de viaje en comision de servicios, es la
demostracion y presentacion detallada con los comprobantes de
pago sustentando los gastos incurridos por el comisionado, respecto
a los recursos otorgados (Anexo N° 03). El pago de viaticos se
otorgara segun corresponda, conforme a la escala de viaticos (Tabla
01, 02 y 03), aprobada en la presente directiva. Su afectacion
presupuestal se ejecutara por el rubro de financiamiento, el tiempo
programado y autorizado.

Informe de viaje en comisién de servicios: Es el documento
elaborado por lalel comisionada/o mediante el cual informa las
actividades realizadas y los resultados obtenidos en cumplimiento del
objetivo del viaje. Su presentacion es obligatoria en el plazo sefialado
en la presente directiva. {Anexo N° 02)

Orden de pago electronica (OPE): Medio de pago autorizado por el
Ministerio de Economia y Finanzas para el pago de viaticos, entre
otros, que tiene una vigencia de treinta (30) dias a partir de la fecha
de su emision y es intransferible. Para el cobro de los viaticos, la/el
comisionada/o acude a cualquier agencia del Banco de la Nacién a
nivel nacional portando su DNI.
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6114 Reembolso de gastos: Devolucion de monto de dinero gue se
efoctia a lafe! comisionada/a por haber utitizado sus proplos
recursos, para cubrir gastos inherentes a la comisién de servicios,
luego de efectuada la rendicion correspondiente de acuerdo con lo
dispuesto por la presente directiva.

6.1.15 Recibo de caja: Documento gue evidencia el depésito de dinero en
efectivo en el area de Tesoreria por gastos no ejecutados por el/la
comisionado/a durante la comision de servicios

6.2. No procede ia entrega de nuevas asignaciones por comision de servicios a
personal que tiene pendientes rendicion de cuentas o devolucion de montos
no utilizados.

6.3. Queda prohibido autorizar viajes para realizar acciones de comision de
servicios en dias no laborables en el lugar de destino, salvo casos
excepcionales fundamentados expresamente a través de documentos
generados por |a autoridad o funcionario que autoriza dicha accion.

6.4. Los fondos provenientes de las recuperaciones por pagos indebidos, en
exceso u otros conceptos y de menores gastos de viaticos, pasajes u otras
asignaciones al personal de la institucion, con cargo a las fuentes de
financiamiento y rubros, cuyos fondos se administran a través de la Cuenta
Unica del Tesoro Publico (CUT), se depositan en el Banco de la Nacion,
dentro de las 24 horas de su recepcién, en la cuenta principal del Tesoro
Publico N° 00-000-299294, mediante la Papeleta de Depésitos a favor del
Tesoro Publico (T-6) y se registra en el SIAF-SP.

B Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
LAk E D
QL vR ) 7.1. Para el otorgamiento de viaticos
" "J' -
\ et / Se considerara como un dia a las comisiones cuya duracion sea mayor a
R cuatro (04) horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas. En caso sea menor

a dicho periodo, este sera atendido a través de caja chica.
7.2. De la comision de servicios

Las autoridades, directores, funcionarios, jefes de oficina y unidades,
docentes en general. servidores administrativos, consultores y/o locadores de
servicio de la Universidad Nacional Intercultural de la Selva Central Juan
Santos Atahualpa, que en comision de servicios realicen viajes dentro o fuera
del territorio nacional tendran derecho a percibir viaticos que cubran los gastos
de alimentacién, hospedaje y movilidad local a utilizarse para el
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desplazamiento dentro de la localidad donde se realiza la comision de
servicios.

La planilla de viaticos debidamente autorizada, constituye el unico documento
fuente para su otorgamiento, debiendo ser sustentada en la correspondiente

rendicion del gasto.

Del informe de la comision de servicios

Al término de la comision de servicios, &l comisionado debera presentar al jefe
inmediato y/o superior un informe ejecutivo cuya extension dependera de Ia
naturaleza y duracién del viaje (ANEXO N°02). El informe debe contener el
itinerario, desarrollo de las actividades segun el anexo correspondiente.

Para la rendicién de cuentas

La rendicion de cuentas se presenta conjuntamente con el informe de
comisién de servicios, los anexos a considerar en este informe son los
siguientes: copia del Anexo N° 01 Planilla de Viaticos; Anexo N° 02 Informe
de comisién de servicios, Anexo N° 03 Rendicion de cuentas por comisién de
servicios, Anexo N° 04 Declaracion jurada de gastos y Anexo N° 05 Hoja de
permanencia.

De la escala de viaticos

7 51. Escala de viaticos en el ambito regional.

Para efectos de asignacién por concepto de viaticos para las
autoridades, directores, funcionarios, jefes de oficina y unidades,
docentes en general, servidores administrativos, consultores y/o
locadores de servicio de la Universidad, que en cumplimiento de los
fines y objetivos de la gestion institucional y/o por necesidad de
servicios tengan que desplazarse al interior de la region, fuera de su
adscripcién y gue por tal motivo deban cubrir gastos de alimentacion,
hospedaje y movilidad local, siempre que la comisidn tenga una
duracién superior a 04 y menor o igual a (24) horas.

TABLA “01”
ESCALA DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO EN EL AMBITO REGIONAL

01.1. Cuando la comision de servicios se realiza haciendo uso del vehiculo de la

Universidad
CATEGORIA g l
A f B ! c

- ] TPersonal Administrativo,

Ambito geografico | Autoridades de la I o?i]cri% c:orii,i:’eaf::sdg g Docentes y otros

Universidad \a Uﬁiver sidad servidores de la

Universidad

Viatico en SL. Vigticoen S. | VidticoenSl. |
De La Merced a: | 4
Pichanaqui 120.00 100.00 | ~80.00 |
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Saipo [ 12000]  100.00| 8000
Tarma I X ) 120.00 9000,
Huancayo | olras 210.00 150,00 120,00
ciudades (*) e | - |
De Satipo a: Sl | |
Pichanaqui ._7_ B 100,00 | 8000
LaMerced - 100.00 80,00
| Tarma 120,00 90.00
'—Huancaydilfdh'gi T -

™ N - 150,00 90,00
ciudades () | ] P IR
'De Pichanaquia: | i ‘

Satipo 1 -1 ~10000| 80,00
La Merced ' - 100,00 | ) 80,00
Tarma [ ~ 120,00 90,00
Huancayo / otras | 150,00 150.00
ciudades (%)

de la regitn Pasco.

{*) Se considera en la categoraa de otras ciudades dertro de fa region Jun T adicionaimente a la provinaia de Oxapampa

01.2. Cuando !a comision de servicios y se realiza sin hacer uso del vehiculo de la

Universidad.
CATEGORIA ,
A B c i
i ) Personal Administrativo, |
Ambito geografico | Autoridades de la I:lrrctores,lilefes d: Docentes y otros
Universidad @ |c| RIGEITCS gesie servidores dela I
a Universidad Universi
niversidad
Viatico en SI. Viatico en S/, Viatico en SI. B
De La Merced 2 |
Pichanaqui 150,00 | 130.00 | 100,00
Satipo T 160,00 130, OO 100.00
Tarma [ 18000 130,00 100,00
Huancayo | olras 250,00 210,00 150,00
ciudades ()
De Satipo a: ]
Pichanaqui - 130,00 | - 100 00.
La Merced - 13000 100,00
Tarma e 14000 B 1007@707 |
Huancayo / ofras
ciudades (%) - 210,00 o - 150'00_
De Pichanaqui a: - _r,__A ]
Salipo S I 14000 100,00
La Merced | 13000 100,00
Tarma 4; - 130,00 ] 100,00
Mancayo / otras 210,00 150,00
ciudades (*)

(*) Se considera en la categoria de olras ciudades dentra de la regin Junin,
de la region Pasco

adiconalmente a |2 provincia de Oxapampa

01.3. Cuando la comision de servicio es dentro del ambito regional se asignard

gastos por concepto de hospedaje

= Ambito geografico _LHospedal_e_@ Sl. |
| LaMerced ] 60 00
[ Pichanaqui 60.00
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IL Saipo ) ‘ 80.00
Tarma ' - | 6000 |
[ Huaribaypiaf oiras ciudades dentro de la region) (7} | 80.00

Escala de viaticos en el ambito nacional

La comision de servicio en el ambito nacional, fuera de la region que
ocasionen gastos a la Universidad se racionalizara en estricto
cumplimiento de las funciones descritas en el Reglamento de
Organizacién y Funciones ROF e interés Institucional.

Los viaticos o cualquier otra asignacion similar, en dinero o especie
que reciba el comisionado por cualguier fuente de financiamiento. por
vigjes en comision de servicio dentro del territorio nacional, fuera de
la regién estard sujeta a la escala de viaticos por comision de
servicios en el ambito nacional, el mismo que cubrird los gastos de
hospedaje, alimentacion y movilidad loca!, |a escala de viaticos es el
siguiente:

TABLA “02"

ESCALA DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS EN EL AMBITO NACIONAL
[ Gategoria | Cargo | Total en 8. |
LA idAutoﬂd_adﬂe la Universidad | 360.00

B Directores, jefes de oficina y jefes de unidad 320.G0
" Docentes de 1a Unwersidad Personal | 1
c | Administrativo y ofros servidores de |a 270.00

7.5.3.

| universidad I
ROTA: El monto asignado por comision de servicio, comprende los gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad

local.

Escala de viaticos para viajes en el ambito internacional

Los gastos por viaje al exterior de los comisionados deberan ser
reducidos a lo estrictamente necesario, de acuerdo a las
disposiciones de racionalizacion del gasto publico; la asignacion de
vidticos para comisiones de servicio al exterior del pais no debera
exceder los importes detallados en la escala de viaticos por zonas
geograficas precisadas en el articulo 5° del Decreto Supremo N°047-
202-PCM. modificado por Decreto Supremo N°056-2013-PCM.

La autorizacion de viajes al exterior del pais por comision de servicios
que se realizan seran aprobados y autorizados por la Comisién
Organizadora de la Universidad mediante acto resolutivo y
debera contener expresamente el motivo del viaje. el namero de dias
de duracion del viaje, el monto de los gastos de desplazamiento y
viaticos.

Las Resoluciones de autorizacién de viaje al extranjero deberan
publicarse en el Diario Oficial El Peruano, con anterioridad al viaje.
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En aguellos casos en que se haya requerido una permanencia mayor
a la autorizada, se debera acreditar especificamente la circunstancia
que la motiva, siendo necesaria. ademas, la publicacion de ia
autorizacién de mayor permanencia. 3alvo casos de fuerza mayar,
ia solicitud de autorizacién de viajes al exterior debera ser formulada
con una anticipacion no menor a 72 horas ante la autoridad
correspondiente, conforme el articulo 5° del Decreto Supremo
N°047-202-PCM, modificado por Decreto Supremo N°056-2013-
PCM.

TABLA “03”
ESCALA DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS EN EL AMBITO
INTERNACIONAL

Ei Zona Geogrdfica | Viaticos diarios € en USS |
|  Afmca 0000 L 480.00
' América Cenfral 315.00
~ AmércadelNote | 4000
~ Américadel Sur _ 370.00

~ Asia ‘ 500.00
| Medio Oriente ‘ 510.00

Caribe 430.00

 Ewopa 540.00
‘ Oceania 385.00

7.6. De los pasajes

De los pasajes

Los pasajes, aéreos, deberan ser coordinados con la Unidad de
Abastecimiento, y procedera previo visto buenc de la Direccion
General de Administracion, con un tiempo prudencial a la fecha del
viaje a efectos de su oportuna adquisicion, independiente de los
importes calculados mediante escala previa sustentacion y
justificacion de la invitacion del evento materia del viaje y reguisitos
para el tramite.

El importe por concepto de pasajes, sean estos aéreos y terrestres
gue sean incluidos en la planilla de viaticos deberan ser rendidos en
su totalidad por el importe asignado. ya que no constituye asignacion
de viaticos.

TABLA “04”

MONTOS DE PASAJES A OTORGAR DE IDAY VUELTA DENTRO Y FUERA DEL

AMBITO REGIONAL
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—

€ EéaT j T: -Rﬁoirte de pasajes a asignarse en S,";

Lima | Segun precio mercado y/o tarifa actual
i__HgainE_a_!Q B | Segun precio mercado y/o tanfa actual
Tamma | Segun precio mercado y/o tarifa actual
' Satipo | Segun precio mercado y/o tarifa actual
[Pichanaqui | Segun precio mercado y/o tarifa actual__
r Pasaje aéreo ' Segun precio mercado y/o tarifa 1 actual

—

| Otras ciudades (*) _ Segun precio mercado y/o tarifa actual

() Se debe aplicar las tarifas que vienen cobrando las unidades de transporie maswo a nivel nacional

TABLA “05"

MONTOS DE PASAJES A OTORGAR DE IDAY VUELTA AL EXTERIOR DEL PAIS
[_Zona Geografica | Pasajes
 Africa |  Segin precio mercado y/o tarifa actual
 América Central | ~ Segln precio mercado y/o tarifa actual
| AméricadelNorte ~ Segn precio mercado y/o tarifa actual
| Américadel Sur | Segin precio mercado y/o tafifa actual

~ Asia | Segun precio mercado y/o tarifa actual
. MedioOriente | Segun precio mercado y/c tanfa actual
~ Carbe | Segunprecio mercado ylo tarifa actual

r __7 _Eu_r_qpia | Segun precio mercado y/o tarifa actual
~ Oceania Segun precio mercado y/o tarifa actual

7.7. De los procedimientos especificos de autorizacion de viaje en comision
de servicios

7.7.1. Los viajes de comision de servicios deben programarse de forma

anualizada por cada unidad organica de acuerdo a su plan anual de
trabajo, cuadro de necesidades y/o plan operativo institucional y
contar con el financiamiento respectivo, la misma que debe ser
presentada al inicio de cada afio fiscal a la Direccion General de
Administracién  (DGA) para que a traves de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto se gestione la certificacion de crédito
presupuestario anualizado.

7.7.2. Aquelios viajes no programados o que tengan caracter de urgencia,

deberan ser gestionados por la unidad organica con la anticipacion
necesaria para su atencion. De ser necesario debera justificar con en
el documento de autorizacion de viaje.

7 7.3. La autorizacién para realizar viajes en comision de servicios dentro o

fuera del territorio nacional se aprueba de acuerdo al procedimiento
siguiente, con una anticipacion de tres (3) dias Utiles como minimo a
la fecha de inicio del viaje, salvo casos excepcionales de urgencia.
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El Comisionado que viaja en comision de servicios formula
y elabora el ANEXO N° 01 de acuerdo al documento que
motive la realizacién de la comision de servicio y cuando
amerite realizara la coordinacion con la Unidad de Tesoreria
y Contabilidad respecto a la escala de pasajes, viaticos y
otros gastos.

El jefe inmediato y/o superior, debera autorizar la comisién
de servicios a través del ANEXO N° 01 y cuyo documento
debe estar suscrito por el comisionado y por el funcionario
gue autoriza la comision; este documento preferentemente
debe estar acompafiado con el documento que consigna
como referencia en dicho anexo: invitacién, plan de trabajo.
memorando de autorizacion para comision de servicios o
cualquier otro que acredite o justifique el motivo del viaje.
Excepcionalimente |a autorizacion de la comision de
servicios del Presidente de la Comisién Organizadora sera
realizada por el Director(a) General de Administracion.

Aprobado la comision de servicio, se tramitara ante la
Direccién General de Administracién el ANEXO N°01 y el
documento que ha generado la comisidon de servicio
(invitacién, plan de trabajo, memorando de autorizacion para
comision de servicios 0 cualquier otro que acredite ©
justifigue e! motivo del viaje) para la habilitacion de los
viaticos, pasajes y otros segln la “Escala de viaticos”.

La Direccion General de Administracién segun sea el caso.
mediante documento solicitard la aprobacion de la
certificacion de crédito presupuestario a través del Modulo
Administrativo SIAF RP.

Una vez recibida el documento la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto o quien haga sus veces aprobara en el
Modulo de proceso presupuestario - SIAF RP y remitira
dicha certificacién debidamente firmada adjunto con el
expediente a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad para su
tramite correspondiente.

Recibida la certificacién y la planilla de anticipo de viaticos
la Unidad de Tesoreria y Contabilidad, realiza el registro de
las fases de compromiso, devengado y girado con el SIAF
RP mediante orden de pago electronico o abono ylo
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depdsito en cuenta de ahorros del comisionado en el Banco
de la Nacion.

7 7.3.7. En los casos de postergacion o modificacion de la fecha de
salida de la comision de servicios, se debera comunicar
oportuna e inmediatamente a la Direccién General de
Administracién con copia a la Unidad de Tesoreria y
Contabilidad, para los cambios pertinentes.

7.7.3.8. Asimismo, en caso que el comisionado no viaje, debera
comunicar a la Direccion General de Administracién en un
plazo no mayor de 24 horas de la fecha prevista para la
comision: ademas en el mismo acto realizara la devolucion
en caja de la Unidad de Tesoreria y contabilidad para
generar la papeleta de T_6 en el expediente SIAF RP de
origen.

7.7.3.9. En los casos que el comisionado requiera ampliar el tiempo
de la comision de servicios, el jefe inmediato del
comisionado, solicitara con el debido sustento a la Direccion
General de Administracion.

7.7.3.10. El Director(a) General de Administracion autoriza la
comision de servicios de los viaticos, pasajes y otras
asignaciones que no se encuentran programados en el Plan
Operativo Institucional, Plan de Trabajo y analitico de gasto
de proyectos de investigacion en coordinacion con la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto. También Incluye a los
consultores y locadores de servicios que estén justificados,
autorizados y contemplados en el contrato

7.8. De la rendicion de cuentas

7.8.1.

7.8.2.

Cuando la comisién de servicio se desarrolie en el interior del pais,
la rendicion de cuentas debera presentarse dentro de los diez (10)
dias habiles, contados desde la culminacion de la comision de
servicio: en el caso que las comisiones de servicio se realicen fuera
del &mbito nacional la rendicion de cuentas se realizara dentro de los
(15) dias habiles.

£l comisionado presentara al jefe inmediato el informe de comision
de servicios {Anexo N° 02), adjuntando los documentos
sustentatorios y anexos. La documentacion a presentar sera en el
siguiente orden:

v Anexo N° 02 Informe de comisién de servicios

v Copia del Anexo N° 01 Planilla de viaticos
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v Anexo N° 03 Rendicién de cuentas por comision de servicios

v Comprobantes de pago (debidamente visados) Y recibo de
ingresos (devolucion de pasajes y/o viaticos)

v Anexo N° 04 Declaracion jurada de gastos - viaticos

v Anexo N° 05 (Hoja de permanencia)

7.8.3. El jefe inmediato remitira el informe de rendicion por comision de
servicios a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad para su revision y
registro en el SIAF RP.

7 8.4. Cuando el importe de los gastos de viaje sea menor que 10s fondos
recibidos para la comision u otras causales, el funcionario o servidor
comisionado debera devolver el saldo a Tesoreria de la UNISCJSA.
Ante el incumplimiento de la devolucion de viaticos no utilizados en
el plazo adicional notificado, se procedera a formular y tomar las
acciones administrativas y legales en el marco de la normatividad
vigente.

78.5. E! comisionado, mediante el informe de comisién de servicios
presentara la rendicién de cuentas debidamente sustentada con los
comprobantes de pago autorizados por la SUNAT por los servicios de
hospedaje, movilidad focal y alimentacion obtenidos hasta nc menor al
setenta por ciento (70%) del monto otorgado; emitidos por la empresa
que brinda el servicio, y visados por el comisionado. {Anexo N° 03
Rendicién de cuentas de comision de servicios)

7 8.6. Para el caso de viajes al exterior del pais la rendicion se realizara
segun el articulo 6° del Decreto Supremo N°056-2013-PCM, la
sustentacion de viaticos de los funcionarios y servidores publicos que
realicen viajes al exterior debidamente autorizados mediante
Resolucion de Comision Organizadora, deberan sustentar con
documentos hasta por lo menos el ochenta por ciento (80%) del
monto de viaticos asignado. El veinte por ciento (20%) restante podra
sustentarse mediante Declaracion Jurada. El funcionario o servidor
publico hara devolucion del monto correspondiente a los viaticos
cuyo gasto no se encuentre debidamente sustentado, en el plazo
establecido en el Articulo 10 del presente Decreto Supremo N°047-
202-PCM.

7.8.7. El comisionado, al momento de realizar 1a rendicion de cuentas
documentada debera consignar segun detalle

7.8.7.1. Factura:
v A nombre de: Universidad Nacional Intercultural de la
Selva Central Juan Santos Atahualpa y/o UNISCJSA
v RUC: 20568019521
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v Domicilio fiscal: Jr. Los Cedros N° 141 Urb. La Merced
— Chanchamayo.
v Original: Usuario; Primera Copia SUNAT y Segunda
Copia: Factura no Negociable.
7.8.7.2. Boletas
v A nombre de: Universidad Nacional Intercultural de la
Selva Central Juan Santos Atahualpa y/o UNISCJSA
v Domicilio: Chanchamayo.
7.8.7.3. Boletos de Viaje
v A nombre de: Universidad Nacional Intercultural de la
Selva Central Juan Santos Atahualpa y/o UNISCJSA y
del comisionado.
v RUC: 20568019521

La declaracién jurada de gastos, es un documento sustentatorio de
gastos gue se utiliza unicamente cuando se trate de casos, lugares
o conceptos en los que no sea posible obtener comprobantes de
pagos autorizados por la SUNAT (Anexo N°04 Declaracion jurada
de gastos).

La declaracion jurada de gastos no podra ser mayor al treinta por
ciento (30%) por dia, en concordancia con el art. 37 del Decreto
Supremo N° 007-2013-EF y en concordancia al Art. 71 2, Directiva
N° 001-2007-EF/77.15. Directiva de Tesoreria.

Las autoridades, directores, funcionarios, jefes de oficina y unidades,
docentes en general, servidores administrativos, consultores y/o
locadores de servicio, que realicen viajes en comisién de servicios
deberan presentar obligatoriamente en gl informe de comisién de
servicios el ANEXO N° 05 Hoja de permanencia.

Movilidad Local, el uso de las declaraciones juradas podra sustentar
los gastos por movilidad local que se realicen en cumplimiento de la
comision de servicios, toda vez que son muy pocas las empresas gue
proporcionan comprobantes de pago autorizados por la SUNAT.

Los comprobantes de pago deben ser emitidos dentro del periodo y
jugar de la comision de servicio autorizado (hacia y desde el lugar de
embarque), presentados sin enmendaduras, borrones y alteracion

Hospedaje, este debera ser rendido con comprobantes de pago
autorizados por la SUNAT, que sustentara el servicio de hospedaje
efectuado en comisién de servicio, excepcionalmente puede ser
rendido con declaracion jurada de gastos en los casos de localidades
y caserios.
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7.8.13. Es obligacién del comisionado asegurarse antes de tomar el servicio,
que el proveedor este en condiciones de emitir los comprobantes de
pago respectivos autorizados por la SUNAT.

7 8.14. El comisionado esta obligado a rendir en forma integra el importe
asignado por concepto de pasajes sea terrestre 0 aéreo, en caso de
diferencia, debera ser devuelta a caja en Tesoreria de la Universidad
quien emitira para el comisionado un comprobante de caja.

7.8.15. De los Reembolsos:

7.8.15.1. Excepcionalmente, la Direccion General de Administracion
atendera reembolsos de comision de servicios, los cuales
proceden Unicamente ante situaciones contingentes
debidamente justificados, que hubieren motivado la falta
de entrega de viaticos y/o pasajes antes de la comision de
servicio, y se encuentren debidamente autorizados con
documento expreso.

7 8.15.2. Los requerimientos de rembolsos mediante informe seran
solicitados a la Direccion General de Administracion, quien
remitira a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad para el
control previo correspondiente.

7.815.3. La Unidad de Tesoreria ¥ Contabilidad, efectuara la
revision de los gastos del sustento del remboiso, y de ser
conforme informara a Ia Direccién General de
Administracion; caso contrario es devuelto a la unidad
requirente.

7 8.15.4. El Comisionado al momento de solicitar el rembolso no
debe tener rendiciones pendientes.

7.8.15.5. El rembolso de viaticos y/o pasajes se reconoce mediante
la emision de una resolucion administrativa de la Direccion
General de Administracion, de acuerdo a lo establecido en
el art. 2° de la Resolucion Directoral N° 001-2011-
EF/77.15.

7 8.15.6. El Plazo maximo para solicitar el rembolso por comision de
servicios no excedera de los diez (10) dias habiles de
culminada la comisién de servicio a nivel nacional y (15)
dias habiles a nivel internacional
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78157 Para el tramite de reembolso el comisionado debera
presentar toda la documentacion sefalada en el item 7.8.2
a excepcion de Anexo N°01 (Planilla de viaticos)

7 8.16. Las autoridades, directores, funcionarios, jefes de oficina y unidades,
docentes en general, servidores administrativos, consultores y/o
locadores de servicio que realicen viajes en comision a 1as
localidades y caserios, deberdn adjuntar necesariamente en la
rendicion de viaticos, facturas o boletas de venta y otros documentos
autorizados por la SUNAT. Exceptuandose Unicamente el uso de
declaracidn jurada de gastos para los lugares alejados (ramales de
carreteras, rios, caserios, comunidades entre otros).

2 8.17.En el caso de registrarse el vencimiento de plazo de rendicién de
cuentas y/o devolucién de los viaticos no utilizados, se procedera
conforme el Anexo N° 01 numeral V - AUTORIZACION Y
COMPROMISO DE RENDICION DE CUENTAS, es decir, se
derivara al 6rgano correspondiente para que tome las acciones gue
correspondan en el marco de la normatividad vigente.

7.9. De la difusion y archivo:

La Oficina de Tecnologia de la informacion publicara la presente directiva
en el portal de transparencia estandar de la Universidad. La Oficina de
Planeamiento y Presupuesto realizara la difusion a la comunidad
universitaria mediante correo institucional u otros medios.

7.10.De la modificacion:

La Direccién General de Administracién y la Unidad de Tesoreria y
Contabilidad es la encargada de proponer, gestionar y vigilar las
actualizaciones y/o modificaciones.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

PRIMERA: La Unidad de Tesoreria y Contabilidad, debera comunicar mediante
informe a la Direccion General de Administracion, la relacion de servidores que
tengan pendiente la rendicion de cuenta documentada, a fin de abstenerse al
tramite de las personas que adeudan rendicién.

SEGUNDA: Las comisiones de servicio dentro del territorio nacional que tengan
una duracién mayor a 03 dias deberan ser autorizado por la Comision
Organizadora mediante acto resolutivo.

TERCERA: La Direccion General de Administracion, no dara tramite a las
solicitudes de viaticos de aquellos comisionados que tengan pendientes
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rendiciones de cuentas por este concepto, bajo responsabilidad. Por Io contrario,
se le notificara por Unica vez al comisionado otorgandole un plazo adicional de 48
horas para que presente la rendicién de cuentas con la documentacion y
justificacién pertinente, vencido dicho plazo se procedera a derivar al 6rgano de
procesos disciplinarios para gue tome las acciones legales que correspondan en
el marco de la normatividad vigente.

CUARTA: Los documentos que se adjunten a la rendicidn de cuentas por comision
de servicios, no deberan registrar borrones, correcciones ni enmendaduras.

QUINTA: Los montos a aplicarse para el otorgamiento de viaticos y asignhaciones,
asi como las disposiciones establecidas en la presente directiva seran aprobados
con Resolucién de Comisién Organizadora.

SEXTA: El Director(a) General de Administracion de la Universidad Nacional
Intercultural de la Selva Central Juan Santos Atahualpa, velara por el estricto
cumplimiento de lo establecido en la presente directiva, bajo responsabilidad civil
y/o penal.

SEPTIMA: Las autoridades, directores, funcionarios, jefes de oficina y unidades,
docentes en general, servidores administrativos, consultores y/o locadores de
servicio, que realicen viajes en comision de servicios, son los Unicos responsables
por la documentacion que presenten en su rendicion de cuentas, los mismos que
estan sujetas a la presuncién de veracidad, {Inciso 1.7. del Articulo IV, Decreto

Supremo N°004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de
Procedimientos Administrativos).

OCTAVA: La presente directiva ingresa en vigencia a partir de! dia siguiente de la
aprobacion mediante resolucion correspondiente y tendra vigencia mientras no se

apruebe su modificacion o derogacion respectiva.

NOVENQ: Las precisiones no contempladas en la presente directiva seran
resueltas por la Direccion General de Administracion.

DECIMO: Derdguese la directiva del afio 2019 y demads, a partir de la aprobacion
e ingresada en vigencia de la presente directiva.
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IX. ANEXOS:

Los Anexos autorizados para la gestion de viajes en comision de servicios de a
Universidad Nacional Intercultural de la Selva Central Juan Santos Atahualpa son
ios siguientes:

v

AN

ANEXO N° 01: Planilla de viaticos.

ANEXO N° 02: Informe de comision de servicios

ANEXO N° 03: Rendicion de cuentas por comision de servicios.
ANEXO N° 04: Declaracién jurada de gastos.

ANEXO N° 05: Hoja de permanencia
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ANEXO 01

N DIA | MES ANO
]
PLANILLA DE VIATICOS i .
Diregtiva N* 001-2007-EF/77 15~ R0 N* 002-2007-EFATNS
Dagretn Supremo N* 007-2043-EF
WUnidad Ejecutora: 001376 Universidad Nacional intercultural de la Selva Centrai Juan Santos Atshualpa
| DATOS DEL COMISIONADD
Nombres y Apellidos
DNIN? : [N° Cta. Ahorros Bee. Naclon:
Centro de Costos -
Cargo H
Unid.Vehicular Aslgnada " | Placa -
Lugas(es) te viaje |V‘|as Terresie LJ fereo ___ | Fuvdl —
Etinerarlo : [ Fecha de comision :

Il. MOTIVO DEL VIAJE:

NIl- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE LA COMISION

FECHA DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR ]
|
|
i
!
\
]

V.- PRESUPUESTO Y ESPECIFICA OE GASTO DE COMISION DE SERVICIOS
CLASIFICADOR CONGEPTOQ DE GASTO IMPORTE 5.  |RUBRO META __Jl
23211 Pasgjes y Gasios de Transpoﬂa(Oﬁgen-Deslino-Oﬂgen) 0.00 ‘
23.21.22 Viaticas{Alimentacion, Hospedaje y Moviidad Locel) ¢oo )
23.... Otros Gastos (definidos en la Directiva) coo J
TOTAL IMPORTE OTORGADO §i. 0.00 a

V.. AUTORIZACION Y COMPROMISO DE RENDICION BE CUENTAS
‘FTschi 2 canlidad g8 (S/......¥ DG100 soles por CONCERID @8- o - Zsignaciones para comsian de senncios denlro gl serntgao|

racional, importe por ol cual me comprometo a rendir cuenla suslenlada y documentada como maximo dentro de los thez{10] dias habiies de culmmadn 13 ComIson |
Como comisionado dectaro tenar conocimiento que de ro afectuai | rendicion en gl plazo seialado, 0 NG subsanar 1a rendicion dentro de! plazo que mé otorgo, Sere
pasible de la respansablilidad administrativa,civil ylo penal que corresponda.
T
l
\
|
| |
Racibi conforme . [ . !
A
Comisionado Jefe inmediato ylo superior | Diraccion General de Administracion |
Certificacton de Crediio Presupuestario N°
Expedienta SIAF N*
Modalidad da Glro

Comprobante d¢ Pago:CIP N°
Nota.- En Iz seccion "enaric”, se dabe mostrar tndo ef ruten (OrigeniDesino}
£] yamits da 1a spiiciud de Planila de viatcos anta DGA, solo procedera previa sustripcion del presante,




ANEXO 02

INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
(AL JEFE INMEDIATO)

INFORME N®  -2021....-.....JUNISCJSA

A : |
DE |
ASUNTO ]

REFERENCIA :IPlanilla de Viaticos N° '

FECHA 11 a Merced, ... de......de 20.... 4‘

Por el presente es grato dirigirme a usted para saludarlo cordialmente v 1a vez aprovecht 1a oportunidad para informar y remitir a

rendicion de cuentas documentada del viaje realizado, lo cual es veridico y que fueron efectuados en asunios del servicio oficial con

motivo de 1a comision de Servicios encomendadas, cuyo detalle describo:

OBJETIVO O PROPOSITO DE LA COMISION( Detalle por dia):

PRIMER DIA; 1
1
|

SEGUNDO DIA;
|
!

TERCER DIA:

|

CONCLUSIONES DE LA COMISION {LOGROS YO RESULTADOS OBTENIDOS):

RECOMENDACIONES Y/O SUGERENCIAS DE LA COMISION:

Es todo cuanto infarmo a Usted, para los fines pertinentss.

AMentamenie,

Firma del comisionado

Apellicos Y NOIBEBE! covevrrsisusssnmmsismmssesssssmar st

DNEN® consnirinisiseninns

perienece/siglas de la universidad

{1) €l inform de rendicién que remitira el comisionado debe considerar o siguiente: (Tipo de documentol N°! Afol Siglas del comisionadar Unidad orgamica &l ave




ANEXO 03

T snf | ]

RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
Disectiva N° 001:2007-EFIT7A5 - RD N° 002-2007-EF{77113

Deereto Supremo N° 007-2013-EF

Unidad Elecutora; 004376 Universidad Nacional Intercubtyral de a Selva Central Juan Santes Alahualpa

|, DATOS DEL GOMISIONADO:
Comligionado

Cargo ]
Lugaries} de vie  :

Duracldn ] Del: Al Total dias

vias da transporte . Testestra: Agreo Fluvial’

Motive del vizje

i
Il DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
FECHA DOCUMENTO NUMERO RAZON SOCIAL [ CONCEPTO | IMPORTE §!
1 ‘ o
l i
| 4 J—
—
—]
——
-
i
TOTAL GASTOS CON DOCUMENTACION SUSTENTATORIA (S 70%) .09
TOTAL GASTOS SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA (D4 £ 30%} 0.00,
DEVOLUCION (RECIBO DE INGRESOS) 0.00
TOTAL GASTADD 0.00
. RESUMEN DE LOS GASTOS POR PARTIDAS ESPECIFICAS
—
CLASIFICADOR DE ;
GASTOS GONGCEPTO MONTC RECIBIDO ‘ TOTAL GASTADQ l SALOO §
232121 PASAJES 0g0
232122 VIATICOS | 00
y I i /4—”4_‘/;’4_000_
[ TOTAL 1 000 | 0.00 | 0.00
La Merced

Firma del comislonado
Apsliidos y Nombres:
(13 |1, RVt

V*B* Contabilidad




ANEXO 04

DECLARACION JURADA DE GASTOS - VIATICOS
Directiva N° 001-2007-EF/77.15 - RD N° 002-2007-EF77/15
Decrato Supremo N° 007-2013-EF

Unidad Ejecutora. 0404376 Universidad Nacional Intercuitural de la Selva Central Juan Santos Atahualpa

suscrito, indentificado  con DNI - N . ¢on domiclha &N
AutoridadAuncionariofdirector o servidor de la Universidad Macional Interculiural de la Selva Central Juan

Santos Alahualpa, con cargo QB oo seeeeens s e b S en aplicacion de Articulo 3° del Decreto Supremo N°QO7-2013-EF yl‘

El

an concordancia al artlculo 71° de la Directiva de Tesorena N2004-2007-EF(77.15 aprobado por ta Resolucion Directoral Ne02-2007-EFI77 15 |
|

DECLARO BAJO JURAMENTO de haber reglizado los gasios los cuales me fueron imposible oblener comprobantes de pago. en comision 9¢|

servicios realizado en la ciudad PR L I Sk del presente, detallo Io siguiente .

N° FECHA CONGEPTO DEL GASTO IMPORTE S1.

Movilidad Local (Detallado)

TOTAL GASTOS SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA 0.00

Al amparo de laley N°27444-Ley de Procedimiento Administrativo Ganeral, dejo conslancia que Jos gasios detaliados ineas arnba son legilimos,
no han sido posibles de recabar comprobante de pago. En e el gual firmo el presente documento.

La Merced

Fitma del comisionado
Apellidos y Nombres:
DNEN® coinriraasesirasisan




ANEXO 05

HOJA DE PERMANENC!A

Firma y selio det funcionario del brgano donde se
realizt 12 comiston




